
คู่มือการใช้เวปไซต์ nithedcmrutool.co.th ส าหรับหน่วยงานและบุคคลภายนอก 

เพ่ือด าเนินการยืมคืนอุปกรณ์ส าหรับสนับสนุนอุปกรณ์ส าหรับบริการ 

การท าใบค าร้องขอยืมอุปกรณ์ของหน่วยงานและบุคคลภายนอก 

 

ข้อปฏิบัติส าหรับหน่วยงานและบุคคลภายนอก 

1. บุคคลภายนอกอาจจะสมัครเป็นสมาชิกหรือไม่ก็ได้ (บุคคลภายนอก หมายถึง เจ้าหน้าที่ในมหาวิทยาลัยและ
บุคลากรหรือหน่วยงานในมหาวิทยาลัยเท่านั้น) 

2. กรณีท่ีบุคคลภายนอกไม่ได้เป็นสมาชิก นักวิชาการฯ สามารถระบุกรอกประวัติให้แก่บุคคลภายนอกได้ 

3. รอการอนุมัติจากหัวหน้าภาควิชานิเทศศาสตร์ หากไม่ได้รับการอนุมัติ ไม่สามารถให้ยืมอุปกรณ์ได้ 

4. แนบบัตรประชาชนทุกครั้งส าหรับการยืมอุปกรณ์ 

 

วิธีการเข้าระบบเพื่อขออนุญาตยืม 

1. การเข้าสู่ระบบระบุ username  แบะ Password เพ่ือคลิก Login เพ่ือเข้าสู่ระบบ 



 

2.ให้คลิกขออนุญาตยืมหน่วยงาน/บุคคลภายนอก  

 

3. คลิกอุปกรณ์ที่ต้องยืม จากนั้นคลิกค าว่า เพิ่มรายการอุปกรณ์  แล้วระบุจ านวนอุปกรณ์ที่

ต้องการยืม และคลิกยืนยันรายการอุปกรณ์  

  

 

 

 

 



4. กรอกรายละเอียดต่างๆ ในระบบตามความเป็นจริงจากนั้นเลือกคลิกเพิ่มข้อมูลบุคคลภายนอก 

เมื่อเพิ่มข้อมูลภายนอกเสร็จ ให้คลิก ด าเนินการต่อ  เมื่อคลิกจะปรากฏภาพ  แล้วคลิก

การด าเนินการต่อ  เมื่อคลิกด าเนินการยืมจะปรากฏ  แล้วคลิกด าเนินการต่อ 

 

5. ด าเนินการตรวจสอบโดยเข้าเวปไซต์ www.nithedtool.cmru.ac.th คลิก ยืม (จอง) กรณียืม (2 วัน 1 คืน) 

ให้คลิกยืม (2 วัน 1 คืน) เพื่อตรวจสอบการยืม 
 

 

 



6. คลิกที่หมายเลขค าร้อง จะปรากฏรายละเอียดต่างๆ ที่ผู้แจ้งเจตจ านงร้องขอยืมสิ่งสนับสนุนการเรียนการ

สอน ดังภาพ 

 

 

7. รอหัวหน้าภาควิชานิเทศศาสตร์รับรองผลในใบค าร้องขอยืม ซึ่งในระบบผู้ดูแล (นักวิชาการ) สามารถลงนาม 

(แทน) เพื่อคลิกรับรองผลใบค าร้องขอยืม (แทน) หัวหน้าภาควิชาได้ **ในกรณีที่หัวหน้าภาคสะดวกในการลง

นามในระบบ 

 

ภาพ: การลงนามแทนหัวหน้าภาคฯ กรณี หัวหน้าภาคไม่สามารถลงนามในระบบได้ 



 

 

4.จากนั้นให้คลิกที่ใบค าร้องหน่วยงาน บุคคลภายนอก ด้านซ้ายมือ 

5.สังเกตเลขที่ใบค าร้อง จะสามารถคลิกที่ตัวเลข เพื่อบอกรายละเอียดต่างๆ ของใบค าร้อง นักวิชาการฯ จะ

สามารถรับรองผลจากหัวหน้าภาควิชา (แทน)หัวหน้าภาคในระบบได้ 

 

6.ข้อมูลใบค าร้องต่างๆ ที่ผู้ขอยืมจะปรากฏขึ้น จากนั้นให้เลือก “การพิจารณาใบค าร้อง” ซึ่งนักวิชาการศึกษา

จะลงนามรับรองผลแทนหัวหน้าภาควิชา (ในระบบการยืมคืน) เลือก “ผ่านการอนุมัติหัวหน้าภาควิชา” แล้ว

เลือก ด าเนินการยืนยันค าร้อง 

 

 



 

7.แล้วคลิกค าว่ากลับไปหน้าเมนู  จากนั้นให้คลิกที่ “ใบค าร้องขอยืม (จอง)”  

 

8.เสร็จสิ้นการท าค าร้องขอยืม (จอง) อุปกรณ์ 

9. สามารถตรวจสอบค าร้องที่ได้รับการอนุมัติโดยเข้าเวปไซต์ www.nithedcmrutool.ac.th 

 

10. ด าเนินการยืมอุปกรณ์ที่ห้องปฏิบัติการ ห้อง 2912 FMS-03 

http://www.nithedcmrutool.ac.th/

