
 

คู่มือการใช้เวปไซต์ nithedtool.cmru.co.th ส าหรับหวัหนา้ภาควิชานิเทศศาสตร์ 

 

คู่มือการใช้เวปไซต์ nithedcmrutool.co.th ส าหรับหัวหน้าภาควิชานิเทศศาสตร์ 

เพ่ือด าเนินการอนุมัติการยืมคืนอุปกรณ์ส าหรับสนับสนุนการเรียนรู้ 

 

1. การเข้าสู่ระบบเลือก username คือ ********* ส่วน Password คือ ******** แล้วคลิก Login เพ่ือเข้าสู่
ระบบ 

 

 

2. ตรวจเช็คค าร้องขอยืมอุปกรณ์รับรองผลจากหัวหน้าภาควิชา จะปรากฏหมายเลขสีเขียว
ด้านบน ซึ่งหมายเลขที่ปรากฏคือ หมายเลขจ านวนใบค าร้องของผู้ที่ต้องการยืมสิ่งสนับสนุนอุปกรณ์ส าหรับการ
เรียนรู้ที่ภาควิชานิเทศศาสตร์ได้ให้บริการนักศึกษาหรือบุคคลที่ต้องการยืมอุปกรณ์ เพ่ือยืมท าโปรเจคงานหรือท า
กิจกรรมต่างๆ  
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3. เมื่อคลิกเข้าไปจะปรากฏค าร้องต่างๆ ของผู้ที่ต้องการขอยืม 

 

4. คลิกหมายเลขใบค าร้องต่างๆ ที่เป็นหมายเลขสีน  าเงิน ยกตัวอย่างเช่น เมื่อคลิกเข้าไป
จะปรากฏหมายเลขท่ีใบค าร้อง ให้คลิกที่หลายเลข ก็จะปรากฏรายละเอียดต่างๆ ที่ผู้ขอยืมต้องการยืมอุปกรณ์
ส าหรับสนับสนุนการเรียนรู้ 
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 4.1 เมนูด้านบนด้านซ้ายจะปรากฏรายละเอียดต่างๆของผู้ที่ต้องการยืม ส่วนด้านล่างจะปรากฏวันเวลาที่
ต้องการขอยืมอุปกรณ์ ข้อมูลด้านขวาจะปรากฏรายการอุปกรณ์และจ านวนที่ต้องการยืม 

 

 4.2 เมื่อคลิกการพิจารณาใบค าร้อง จะปรากฏหน้าต่างเพ่ือให้หัวหน้าพิจารณา  

 

 

  4.2.1  หากต้องการพิจารณาให้ผ่านการอนุมัติจากหัวหน้าภาค ให้เลือก ผ่านการอนุมัติ แล้วเลือก
ด าเนินการยืนยังค าร้อง 
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 4.2.2 หากต้องการไม่อนุมัติ เอกไม่ผ่านการอนุมัติหัวหน้าภาควิชา ซึ่งจะปรากฏให้หัวหน้าระบุเหตุผลในการไม่
อนุมัติ  ดังภาพ  

 

 

 4.2.3 เมื่อยืนยันเรียบร้อยแล้วจะปรากฏการรายงานข้อมูลส าเร็จ เมื่อด าเนินการอนุมัติเรียบร้อยแล้วคลิกกลับ
หน้าเมนู 

 

5. เมื่อหัวหน้าภาคด าเนินการอนุมัติเสร็จเรียบร้อย ข้อมูลผลการอนุมัติจะปรากฏในช่องยืมให้เจ้าหน้าที่ผู้ดูแล
อุปกรณ์และด าเนินการจัดหาสิ่งสนับสนุนหรืออุปกรณ์ให้กับผู้แจ้งเจตจ านงค์ในการขอยื่นเรื่องยืมใช้อุปกรณ์ 

 
** หมายเหตุ : หัวหนา้ภาคสามารถด าเนินการอนุมัติใบค าร้องขอได้ด้วย Smart Phone โดยเข้าเวปไซต์ www.nithedtool.cmru.ac.th  
       แลว้ log in เข้าระบบได้ทันที 

http://www.nithedtool.cmru.ac.th/

