
แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

 

 

 

 

 

แผนปฏิบัติงานในส่วนห้องปฏิบัติการนิเทศศาสตร์ 
 

สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ  
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ประจ าปี 2557 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับผิดชอบโดย 

นางสาวณฐรักษ์  พรมราช 

นักวิชาการศกึษา รับผิดชอบดูแล 

หอ้งปฏิบัติการนิเทศศาสตร์ 

 

  

 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

แผนการปฏิบัติงานในส่วนของห้องปฏิบัติการนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ จัดท าขึ้นเพื่อ

เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของนักวิชาการศึกษาที่มีส่วนรับผิดชอบในด้านการเรียนการสอนของ

สาขาวิชานิเทศศาสตร์ เพื่อส่งเสริมให้นักศึกษามีศักยภาพในการเรียนการสอน มีอุปกรณ์เครื่องมือ

ส าหรับการเรียนให้เหมาะสมกับความต้องการของสถานประกอบการและสอดคล้องกับหลักสูตร 

การเรียนการสอนในระดับอุดมศึกษาตามหลักสูตรนิเทศศาสตรบัณฑิตซึ่งแผนการปฏิบัติงานในส่วน

ของห้องปฏิบัติการนิเทศศาสตร์ มีดังนี้ 

 

ห้องปฏิบัติการโทรทัศน์ (วทิยาเขตเวยีงบัว)  

หอ้งปฏิบัติการโทรทัศน์ (วิทยาเขตเวียงบัว) มอีุปกรณ์การเรียนการสอนดังนี้ 

- คอมพิวเตอร์ส าหรับตัดต่อ  จ านวน   8 เครื่อง 

- เครื่องสลับสัญญาณภาพและเสียง จ านวน   1 เครื่อง 

- เครื่องสลับสัญญาณเสียง  จ านวน    1      เครื่อง 

- โทรทัศน์ จ านวน   2 เครื่อง 

- จอรับสัญญาณภาพ จ านวน   2     เครื่อง 

- เครื่องบันทึกภาพ DVD  จ านวน    1     เครื่อง 

 หอ้งปฏิบัติการโทรทัศน์เป็นห้องที่เหมาะส าหรับนักศึกษาที่มีความต้องการใช้โปรแกรมส าหรับ

ตัดต่อด้านภาพและเสียง (วิดีทัศน์) และโปรแกรมส าหรับตัดต่อภาพ จัดท าสื่อสิ่งพิมพ์ เป็นต้น  

ซึ่งห้องปฏิบัติการโทรทัศน์ (วิทยาเขตเวียงบัว) จะมีนักศึกษาใช้ในนอกเวลาการเรียนการสอนเท่านั้น  

จะให้บริการเวลา 8.00 – 16.30 น.  

 

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

AD 

2401 

การใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปส าหรับ

การออกแบบสื่อสิ่งพิมพ์ 

น ท .ป .56.

นท4.1 

จ 14.00-18.00 1921 

*ใช้นอกเวลา 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

AD 

2401 

การใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปส าหรับ

การออกแบบสื่อสิ่งพิมพ์ 

น ท .ฆ .56.

นท4.1 

พฤ 08.00-12.00 1921 

*ใช้นอกเวลา 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

AD 

2401 

การใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปส าหรับ

การออกแบบสื่อสิ่งพิมพ์ 

 
 
 

น ท .ว .56.

นท4.1 

พ 08.00-12.00 1921 

*ใช้นอกเวลา 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

AD 

4801 

การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ

โฆษณา 

น ท .ฆ .54.

นท4.1 

*แนะน าการตัดต่อวิดีโอ

และตัดต่อเสียง 

 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ น ท .ป .56.

นท4. 01 

จ 12.00-14.00 1921 

พฤ 12.00-14.00 1921 

*ใช้คอมพิวเตอร์นอกเวลา

เรียนส าหรับโหลดภาพ 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ น ท .ส .56.

นท4. 01 

อ 12.00-14.00 1921 

ศ 12.00-14.00 1921 

*ใช้คอมพิวเตอร์นอกเวลา

เรียนส าหรับโหลดภาพ 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ น ท .ฆ .56.

นท4. 01 

พ 12.00-16.00 1921 

*ใช้คอมพิวเตอร์นอกเวลา

เรียนส าหรับโหลดภาพ 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ น ท .ฆ .56.

นท4. 01 

พฤ 08.00-12.00 27075 

*ใช้คอมพิวเตอร์นอกเวลา

เรียนส าหรับโหลดภาพ 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2203 

การพูดและเทคนิคการน าเสนอ น ท .ป .56.

นท4.1 

ศ14.00-18.00 27072 

*ตัดต่อเสียง (เล่านิทาน) 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2203 

การพูดและเทคนิคการน าเสนอ น ท .ส .56.

นท4.1 

พ08.00-12.00 27087 

*ตัดต่อเสียง (เล่านิทาน) 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2203 

การพูดและเทคนิคการน าเสนอ น ท .ฆ .56.

นท4.1 

อ08.00-12.00 27091 

*ตัดต่อเสียง (เล่านิทาน) 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

 
 

MC 

3201 

การสื่อข่าววิทยุกระจายเสียงและ

วิทยุโทรทัศน์ 

น ท .ส .55.

นท4.1 

พฤ 13.00-17.00  

*ตัดต่อภาพและเสียง 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3201 

การสื่อข่าววิทยุกระจายเสียงและ

วิทยุโทรทัศน์ 

น ท .ว .55.

นท4.1 

พฤ 08.00-12.00  

*ตัดต่อภาพและเสียง 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3401 

การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง

เบือ้งตน้ 

น ท .ส .55.

นท4.1 

ศ 08.00-12.00  

**ตัดต่อเสียง 

 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3402 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์

เบือ้งตน้ 

น ท .ป .55.

นท4.1 

จ 08.00-12.00  

*ตัดต่อภาพและเสียง 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3402 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์

เบือ้งตน้ 

น ท .ส .55.

นท4.1 

จ 13.00-17.00  

*ตัดต่อภาพและเสียง 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3402 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์

เบือ้งตน้ 

น ท .ฆ .55.

นท4.1 

พฤ 08.00-12.00  

*ตัดต่อภาพและเสียง 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3402 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์

เบือ้งตน้ 

น ท .ว .55.

นท4.1 

พฤ 13.00-17.00  

*ตัดต่อภาพและเสียง 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

4404 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์ขัน้

สูง 

น ท .ส .54.

นท4.1 

พ 08.00-12.00  

*ตัดต่อภาพและเสียง 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

4901 

โครงการพิเศษด้าน

วิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

น ท .ส .54.

นท4.1 

พฤ09.00-12.00  

*ตัดต่อวิดี โอและตัดต่อ

เสียงนอกเวลา 

 
ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

 
 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ น ท .ป .56.

นท4.1 

ส 08.00-12.00  27113 

*ใช้คอมพิวเตอร์นอกเวลา

เรียนส าหรับโหลดภาพ 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ น ท .ส .56.

นท4.1 

อ 08.00-12.00  27113 

*ใช้คอมพิวเตอร์นอกเวลา

เรียนส าหรับโหลดภาพ 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ น ท .ฆ .56.

นท4.1 

ส 12.00-16.00  1941 

*ใช้คอมพิวเตอร์นอกเวลา

เรียนส าหรับโหลดภาพ 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2203 

การพูดและเทคนิคการน าเสนอ น ท .ป .56.

นท4.1 

อ08.00-12.00 27117  

*ตัดต่อเสียง (เล่านิทาน) 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2203 

การพูดและเทคนิคการน าเสนอ น ท .ส .56.

นท4.1 

ส08.00-12.00 1941 

*ตัดต่อเสียง (เล่านิทาน) 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2203 

การพูดและเทคนิคการน าเสนอ น ท .ฆ .56.

นท4.1 

อ 11.00-15.00 27114 

*ตัดต่อเสียง (เล่านิทาน) 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

3401 

การผลิตรายการเพื่อชุมชน น ท .ป .54.

นท4. 01,

น ท .ม .54.

นท4. 01, 

น ท .ม .54.

นท4. 02 

ส 16.00-18.00 1941  

อ 16.00-18.00 1941 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

 

MC 

3401 

การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง

เบือ้งตน้ 

น ท .ส .54.

นท4. 01

น ท .ส .54.

นท4. 02 

อ 12.00-16.00 1941 

*ตัดต่อเสียง 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

MC 

3403 

การใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปส าหรับ

งานวิทยุกระจายเสียงและ 

วิทยุโทรทัศน์ 

น ท .ส .55.

นท4. 01, 

น ท .ส .55.

นท4. 02 

น ท .ส .54.

นท4. 02 

ส 16.00-18.00 1921  

อ 16.00-18.00 1921 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

MC 

4401 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์ขัน้

สูง 

น ท .ม .54.

น ท 4.01

น ท .ม .54.

นท4. 02 

อ 08.00-12.10 1921 

ภาคเรียน 

2/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

3401 

การผลิตรายการเพื่อชุมชน น ท .ม .55.

นท4.1 

อ 08.00-12.00 D202 

*ใช้นอกเวลา 

ภาคเรียน 

2/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

3401 

การผลิตรายการเพื่อชุมชน 

 

น ท .ม .55.

นท4.1 

อ 13.00-17.00 D202 

*ใช้นอกเวลา 

ภาคเรียน 

2/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

3401 

การผลิตรายการเพื่อชุมชน 

 

น ท .ฆ .55.

นท4.1 

พฤ 13.00-17.00 D202 

*ใช้นอกเวลา 

ภาคเรียน 

2/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

3401 

การผลิตรายการเพื่อชุมชน 

 

น ท .ว .55.

นท4.1 

พฤ08.00-12.00 D202 

*ใช้นอกเวลา 

ภาคเรียน 

2/2557

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3404 

การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง

ขั้นสูง 

 

น ท .ส .55.

นท4.1 

พ08.00-12.00 D201 

*ใช้นอกเวลา 

ภาคเรียน 

2/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

MC 

3404 

การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง

ขั้นสูง 

 

น ท .ส .55.

นท4.1 

พ08.00-12.00 D201 

*ใช้นอกเวลา 

 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

*หมายเหตุ :ข้อมูลที่น ามาวางแผนปฏิบัติงานเป็นแบบคาดการณ์ในแต่ละเทอมเท่านั้นซึ่งข้อมูลจะ

อ้างอิงจากตารางสอนของผู้สอนเป็นหลัก ส่วนตารางการขอใช้นอกเวลาขึ้นอยู่กับการสั่งงานของ

อาจารย์ผู้สอนที่จะสั่งให้นักศึกษาปฏิบัติงานตามโปรเจคและนักศึกษาจะขอใช้ตามงานที่ได้รับ

มอบหมาย   

 

แผนการด าเนินงาน 

 แผนการด าเนินงานจะแบ่งเป็น 2 ส่วน คือ ส่วนให้ค าแนะน านักศึกษา และส่วนเป็นผู้ช่วย

อาจารย์เพื่อให้ค าแนะน าในการใช้งานการสลับภาพและเสียง (การใช้เครื่องมือเพื่อด าเนินการโทรทัศน์

วงจรปิด) 

 1.ส่วนให้ค าแนะน านักศึกษา 

1.1 นักศึกษาขอใช้ห้องปฏิบัติการฯ ซึ่งจะเปิดบริการเวลา 8.00-16.30 น. 

1.2 ให้นักศึกษาลงนามส าหรับการใชค้อมพิวเตอร์ในหอ้งปฏิบัติการโทรทัศน์ 

1.3 ให้ค าแนะน าตามที่นักศึกษาไม่เข้าใจเกี่ยวกับการใช้โปรแกรมส าหรับท าโปรเจคงาน  

เช่น การใช้โปรแกรม Adobe Premiere ส าหรับตัดต่อวิดีโอเพื่อท าวีดิทัศน์, การใช้โปรแกรม Adobe 

Illustrator ส าหรับท าสื่อสิ่งพิมพ์, การใช้โปรแกรม Adobe Photoshop ส าหรับการตัดต่อภาพ, การใช้

โปรแกรม Adobe Audition ส าหรับการตัดต่อเสียง, การใช้โปรแกรมAdobe InDesign ส าหรับจัดหน้า

หนังสือ (การแนะน าจะมีรายละเอียดในคู่มือปฏิบัติงานในส่วนห้องปฏิบัติการนิเทศศาสตร์ สาขาวิชา

นิเทศศาสตร์ซึ่งการแนะน าการใชง้านโปรแกรมจะให้ค าแนะน าตามที่นักศึกษาสอบถามเท่านั้น) 

1.4 หากเจ้าหน้าที่ไม่ทราบวิธีการใช้โปรแกรมซึ่งบางโปรแกรมได้มีการ Update Version 

ในการเรียนทุกๆปีท าให้เจ้าหน้าที่ไม่สามารถจะตอบค าถามได้ จะตอบค าถามได้ทันทีเฉพาะ  

Versionเดิม ดังนั้นเจ้าหน้าที่จะต้องด าเนินการศึกษาค้นคว้าหาความรู้สม่ าเสมอ วิธีการแก้ปัญหาคือ

เจ้าหน้าที่จะใช้วิธีการบอกนักศึกษาว่า ขอเวลาในการหาข้อมูลนิดหน่อย เพื่อหาข้อมูลมาตอบข้อ

ซักถามของนักศึกษาให้ได้  

1.5 ให้นักศึกษาจัดเก็บงานตามที่ได้ท าโปรเจคใน Drive D และ E เท่านั้น เมื่อหมด 

ปีการศึกษาในแต่ละเทอมจะด าเนนิการ Format เครื่องทุกเครื่องเพื่อให้มีพื้นที่เพียงพอกับการใชง้าน 

1.6 ตรวจเช็คคอมพิวเตอร์ในห้องปฏิบัติการทุกๆ ปีการศึกษา ด าเนินการ Update Scan 

Virus  

1.7 คอมพิวเตอร์ทุกเครื่องจะด าเนินการ Lock ด้วยโปรแกรม Deepfreeze ไว้เพื่อป้องกัน

ไวรัสและเพื่อไม่ให้นักศึกษาลงโปรแกรม ซึ่งจะมี Password คือ topadmin 

1.8 ปิดหอ้งปฏิบัติการฯ เวลา 16.30 น. 

2. ส่วนเป็นผู้ช่วยอาจารย์เพื่อให้ค าแนะน าในการใช้งานการสลับภาพและเสียง 

2.1 อาจารย์ผู้สอนแจง้วันเวลาที่จะสอนภาคปฏิบัติ 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

2.2 จัดเตรียมอุปกรณ์ต่างๆ ตามที่อาจารย์ผู้สอนต้องการ คือ ขาตั้งกล้อง กล้องวีดิโอ 

เทปวิดีโอแบบ Mini ไฟสตูดิโอ 

2.3 สอบถามความต้องการของอาจารย์ผู้สอน หากต้องการสอนแค่ความรู้เบื้องต้นของ

การใชเ้ครื่องมือ จะช่วยใหค้ าแนะน าวิธีการใชก้ล้องวีดิโอและขาตั้งกล้อง วิธีการถ่ายท า การกด Record 

(บันทึกภาพตามขนาดภาพ)  

2.4 หากอาจารย์ผู้สอนต้องการสลับภาพและเสียงเพื่อให้นักศึกษาได้เรียนรู้เกี่ยวกับการ

สลับภาพและเสียง เสมือนท ารายการสดและตัดต่อโดยใช้โทรทัศน์วงจรปิด จะมีข้อแนะน าการใช้เครื่อง

สลับภาพและเสียง  

2.5 ตรวจเช็คอุปกรณ์ที่น ามาใช้งานในตู้เก็บอุปกรณ์ซึ่งจะมีรายการติดประจ าตู้แต่ละตู้

เพื่อให้งา่ยต่อการตรวจเช็คครุภัณฑ์ในแตล่ะปีของเจ้าหน้าที่พัสดุคณะวิทยาการจัดการ  

ห้องปฏิบัติการโทรทัศน์ (วทิยาเขตแม่สา)  

- คอมพิวเตอร์เจาะซีจี จ านวน 1 เครื่อง 

- เครื่องสลับสัญญาณภาพและเสียง จ านวน 1  เครื่อง 

- เครื่องสลับสัญญาณเสียง จ านวน 1 เครื่อง 

- โทรทัศน์ จ านวน 2 เครื่อง 

- กล้องวิดีโอส าหรับแบกบ่า จ านวน 3 เครื่อง 

- ขาตั้งกล้องวิดีโอ จ านวน 3 เครื่อง 

- เครื่องเจาะซีจี จ านวน 3 เครื่อง 

- เครื่องรับสัญญาณไมคโครโฟน จ านวน 2     ชุด 

- ไมค์บูม จ านวน  1 ชุด 

- ไฟสตูดิโอติดเพดาน จ านวน  4 ชุด 

- ไฟสตูดิโอ จ านวน  2 ชุด 

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

MC 

4401 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์ขัน้สูง นท.ม.54.

นท4. 01, 

นท.ม.54.

นท4. 02 

อ 08.00-12.00 1941 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท .ว .57.

นท4.1 

อ12.00-15.00  

*นศ.เข้าดูห้องปฏิบัติการ

ในภาพรวมเพื่อเปิดโลก

ทัศน์สร้างแรงจูงใจในการ

เรียนรู ้



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท.ป.57.

นท4.1 

พฤ 08.00-11.00  

*นศ.เข้าดูห้องปฏิบัติการ

ในภาพรวมเพื่อเปิดโลก

ทัศน์สร้างแรงจูงใจในการ

เรียนรู ้

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท.ส.57.

นท4.1 

ศ 15.00-18.00 1941 

*นศ.เข้าดูห้องปฏิบัติการ

ในภาพรวมเพื่อเปิดโลก

ทัศน์สร้างแรงจูงใจในการ

เรียนรู ้

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมูเ่รียน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท.ฆ.57.

นท4.1 

ศ 12.00-15.00 1941 

*นศ.เข้าดูห้องปฏิบัติการ

ในภาพรวมเพื่อเปิดโลก

ทัศน์สร้างแรงจูงใจในการ

เรียนรู ้

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

2202 

การใชห้อ้งปฏิบัติการ

วิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์ 

นท.ส.56.

นท4.1 

*ไม่ระบุ 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

4404 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์ขัน้สูง นท.ส.54.

นท4.1 

พ 08.00-12.00  

 

ภาคเรียน 

2/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

2202 

การใชห้อ้งปฏิบัติการ

วิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์ 

นท.ส.56.

นท.4.1 

ส 15.00-18.00 27118 

 

*หมายเหตุ :ข้อมูลที่น ามาวางแผนปฏิบัติงานเป็นแบบคาดการณ์ในแต่ละเทอมเท่านั้นซึ่งข้อมูลจะ

อ้างอิงจากตารางสอนของผู้สอนเป็นหลัก ส่วนตารางการขอใช้นอกเวลาขึ้นอยู่กับการสั่งงานของ

อาจารย์ผู้สอนที่จะสั่งให้นักศึกษาปฏิบัติงานตามโปรเจคและนักศึกษาจะขอใช้ตามงานที่ได้รับ

มอบหมาย 

 

แผนการด าเนินงาน 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

1. อาจารย์ผู้สอนแจ้งวันเวลาที่จะสอนภาคปฏิบัติเพื่อให้นักศึกษาได้เรียนรู้เกี่ยวกับการสลับภาพ

และเสียง เสมอืนท ารายการสดและตัดต่อโดยใช้โทรทัศน์วงจรปิด จะมีข้อแนะน าการใช้เครื่องสลับภาพ

และเสียง 

2. เช็คตารางเวลาการท างานซึ่งจะต้องดูตารางการท างานของแต่ละเทอมตรงกับรายวิชาอื่ น

หรือไม่ หากวันเวลาตรงกันจะแจ้งนักศึกษาช่วยปฏิบัติงานให้มาดูแลรักษาการแทนที่วิทยาเขตเวียงบัว 

หากไม่มีใครแทนจะระบุไว้หน้าห้องปฏิบัติการโทรทัศน์ว่าเจ้าหน้าที่ไปปฏิบัติหน้าที่ที่วิทยาเขตแม่สา

ช่วงเวลากี่โมงถึงกี่โมง 

3. ตรวจเช็คอุปกรณ์ก่อนที่อาจารย์ผู้สอนจะพานักศกึษาเข้ามาใช้งาน  

4. ปฏิบัติหน้าที่คือช่วยอาจารย์ผู้สอนแนะน าการใช้อุปกรณ์ เช่น การใช้กล้องวิดีโอ การใช้ไฟ

สตูดิโอ การสลับสัญญาณภาพและเสียง การบันทึกภาพระหว่างการถ่ายท า  

5. เมื่อมีการฝึกปฏิบัติเรียบร้อยแล้ว อาจารย์ผู้สอนจะให้นักศึกษาสอบวัดผล ซึ่งเจ้าหน้าที่

ผู้รับผิดชอบ จะคอยดูการใช้อุปกรณ์ และบอกอาจารย์ว่าเด็กสามารถปฏิบัติได้หรือไม่ และอาจารย์

ผูส้อนจะวัดผลการสอบโดยดูรายการที่บันทึกซึ่งรายการที่บันทึกระหว่างสอบ จะบันทึกเป็น DVD 

6. ตรวจเช็คอุปกรณ์หลังจากการเรียน จัดเก็บอุปกรณ์ตามตู้จัดเก็บอย่างเป็นระบบเพื่อง่ายต่อ

การจดัเก็บและตรวจเช็ค 

7. ปิดระบบไฟในห้องปฏิบัติการฯ ตรวจเช็คความเรียบร้อย และปิดหอ้งปฏิบัติการฯ 

 

ห้องปฏิบัติการวทิยุกระจายเสยีง (ห้องบันทกึเสยีง)  

- ตู้แรค จ านวน  1 ตู้ 

- เครื่องสลับสัญญาณเสียง จ านวน 1 เครื่อง 

- เครื่องรวมสัญญาณ จ านวน 1 เครื่อง 

- เครื่องรับสัญญาณหูฟัง จ านวน 1 เครื่อง 

- เครื่องเล่นเทป จ านวน 1 เครื่อง 

- เครื่องเล่นดวีีดี  จ านวน 1 เครื่อง 

- เครื่องรวมขยายสัญญาณไมค์โครโฟน จ านวน 1 เครื่อง 

- เครื่องคอมพวิเตอร์ จ านวน 2 เครื่อง 

- ไมค์บูม จ านวน 2 เครื่อง 

- หูฟัง จ านวน 3 อัน 

- เก้าอี ้ จ านวน 4 อัน 

- แท่นวางบท จ านวน 2 อัน 

 

 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

ปกีารศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2203 

การพูดและเทคนิคการน าเสนอ นท .ฆ .56.นท4. 

01 

อ 11.00-15.00 27114 

 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

 
 

CA 

2203 

การพูดและเทคนิคการน าเสนอ นท .ส .56.นท4. 

01 

 

 

 

ส 08.00-12.00 1941 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2203 

การพูดและเทคนิคการน าเสนอ นท .ป .56.นท4. 

01 

อ 08.00-12.00 27117 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

MC 

3401 

การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง

เบือ้งตน้ 

นท .ส .55.นท4. 

01, นท.ส.55.

นท4.02 

อ 12.00-16.00 1941 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

MC 

3403 

การใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปส าหรับ

งานวิทยุกระจายเสียงและ 

วิทยุโทรทัศน์ 

นท .ส .55.นท4. 

01, นท.ส.55.

นท4.02 

ส 16.00-18.00 1921  

อ 16.00-18.00 1921 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

MC 

4401 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์ขั้น

นั้สูง 

นท.ม.54.นท4. 

01, นท.ม.54.

นท4. 02 

อ 08.00-12.00 1941 

 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

 

CA 

3401 

การผลิตรายการเพื่อชุมชน นท .ป .54.นท4. 

01, นท.ม.54.

นท4. 01, นท.

ม.54.นท4. 02 

ส 16.00-18.00 1941 อ 

16.00-18.00 1941 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

MC 

3401 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์

ขั้นตน้ 

นท .ส .54.นท4. 

01นท .ส .54.นท

4. 02 

อ12.00-16.00 1941 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2203 

การพูดและเทคนิคการน าเสนอ นท .ป .56.นท4. 

1 

ศ 14.00-18.00 27072 

 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2203 

การพูดและเทคนิคการน าเสนอ 

 
 
 

นท .ป .56.นท4. 

1 

ศ 14.00-18.00 27072 

 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2203 

การพูดและเทคนิคการน าเสนอ นท .ส .56.นท4. 

1 

พ 08.00-12.00 27087 

 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2203 

การพูดและเทคนิคการน าเสนอ นท .ฆ .56.นท4. 

1 

อ 08.00-12.00 27091 

 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท.ว.57.นท4.1 อ12.00-15.00  

*น ศ . เ ข้ า ดู

ห้ อ ง ป ฏิ บั ติ ก า ร ใ น

ภาพรวมเพื่อ เปิดโลก

ทัศน์สร้างแรงจูงใจใน

การเรียนรู้ 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท.ป.57.นท4.1 พฤ 08.00-11.00  

*นศ.เข้าดู

หอ้งปฏิบัติการใน

ภาพรวมเพื่อเปิดโลก

ทัศนส์ร้างแรงจูงใจใน

การเรียนรู้ 

 
 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท.ส.57.นท4.1 ศ 15.00-18.00 1941 

*นศ.เข้าดู

หอ้งปฏิบัติการใน

ภาพรวมเพื่อเปิดโลก

ทัศนส์ร้างแรงจูงใจใน

การเรียนรู้ 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท.ฆ.57.นท4.1 ศ 12.00-15.00 1941 

*นศ.เข้าดู

หอ้งปฏิบัติการใน

ภาพรวมเพื่อเปิดโลก

ทัศนส์ร้างแรงจูงใจใน

การเรียนรู้ 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3201 

การสื่อข่าววิทยุกระจายเสียงและ

วิทยุโทรทัศน์ 

นท.ส.55.นท4.1 พฤ 13.00-17.00  

 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3201 

การสื่อข่าววิทยุกระจายเสียงและ

วิทยุโทรทัศน์ 

นท.ว.55.นท4.1 พฤ 08.00-12.00  

 

ภาคเรียน 

2/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3404 

การผลิตรายการ

วิทยุกระจายเสียงขัน้สูง 

นท . ส .55.นท .

4.1 

พ 08.00-12.00 D201 

 

ภาคเรียน 

2/2557 

เสาร์-อาทิตย์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท .ป .57.นท .

4.1 

อ 15.00-18.00 1941 

 

ภาคเรียน 

2/2557 

เสาร์-อาทิตย์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท . ส . 57.นท .

4.1 

ส 15.00-18.00 27074 

 

ภาคเรียน 

2/2557 

เสาร์-อาทิตย์ 

 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท .ฆ .57.นท .

4.1 

ส 08.00-11.00 27174 

 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

ปกีารศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3404 

การผลิตรายการ

วทิยุกระจายเสียงขัน้สูง 

นท.ส.55.นท4.1 พ 08.00-12.00 D201 

*หมายเหตุ :ข้อมูลที่น ามาวางแผนปฏิบัติงานเป็นแบบคาดการณ์ในแต่ละเทอมเท่านั้นซึ่งข้อมูลจะ

อ้างอิงจากตารางสอนของผู้สอนเป็นหลัก ส่วนตารางการขอใช้นอกเวลาขึ้นอยู่กับการสั่งงานของ

อาจารย์ผู้สอนที่จะสั่งให้นักศึกษาปฏิบัติงานตามโปรเจคและนักศึกษาจะขอใช้ตามงานที่ได้รับ

มอบหมาย 

 

แผนการด าเนินงาน 

1. รับแบบฟอร์มการขอใช้จากนักศกึษา 

2. ลงรายการในระบบอินเตอร์เน็ต เพื่อจัดระเบียบการใช้ห้องปฏิบัติการ พร้อมตรวจเช็คว่า

หอ้งปฏิบัติการฯ ว่างหรอืไม่ 

3. เปิดหอ้งปฏิบัติการฯ ตามที่นักศึกษาแจ้งเจตจ านง 

4. เปิดเครื่องเสียงและอุปกรณ์ต่างๆ พร้อมตรวจเช็คว่าสามารถใช้งานได้ดี 

5. ให้ค าปรึกษากรณีที่นักศึกษาใช้อุปกรณ์ไม่เป็น และเกิดปัญหาขึ้นระหว่างการใช้งาน เช่น เสียง

ไม่ออก Record เสียงไม่ได้ เป็นต้น 

6. หลังจากใช้งานเสร็จ ตรวจเช็คอุปกรณ์ พร้อมปิดอุปกรณ์ให้ถูกต้อง  

 

ห้องปฏิบัติการล้าง อัด ขยายภาพ 

- เครื่องขยายภาพขาวด า จ านวน 8 เครื่อง 

- เครื่องอบฟิล์ม จ านวน 1 เครื่อง 

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ฆ.56.

นท4. 01 

ส 12.00-16.00 1941 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ส.56.

นท4. 01 

อ 08.00-12.00 27115 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

ปกีารศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ป.56.

นท4. 01 

ส 08.00-12.00 27113 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ป.56.

นท4. 1 

จ 12.00-14.00 1921 

พฤ 12.00-14.00 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ส.56.

นท4. 1 

อ 12.00-14.00 1921 

ศ 12.00-14.00 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ฆ.56.

นท4. 1 

พ 12.00-16.00 1921 

 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ฆ.56.

นท4. 1 

พฤ 08.00-12.00 27075 

 

 

*หมายเหตุ :ข้อมูลที่น ามาวางแผนปฏิบัติงานเป็นแบบคาดการณ์ในแต่ละเทอมเท่านั้นซึ่งข้อมูลจะ

อ้างอิงจากตารางสอนของผู้สอนเป็นหลัก ส่วนตารางการขอใช้นอกเวลาขึ้นอยู่กับการสั่งงานของ

อาจารย์ผู้สอนที่จะสั่งให้นักศึกษาปฏิบัติงานตามโปรเจคและนักศึกษาจะขอใช้ตามงานที่ได้รับ

มอบหมาย 

 

แผนการด าเนินงาน 

 1. เปิดหอ้งปฏิบัติการตามวันเวลาที่มีการเรียนการสอนในรายวิชาหลักและศิลปะการถ่ายภาพ  

ซึ่งอาจารย์ผู้สอนจะแจ้งนักวิชาการว่าจะใช้สัปดาห์ไหน ซึ่งอาจารย์จะแบ่งกลุ่มนักศึกษาให้ด าเนินงาน

ตามโปรเจคงานที่อาจารย์ผู้สอนได้ให้นักศึกษาปฏิบัติงาน 

 2.ตรวจเช็คหลอดไฟของเครื่องอัดขยายภาพเพื่อใหพ้ร้อมส าหรับการใช้งาน 

 3.เมื่ออาจารย์ผู้สอนแจ้งนักวิชาการแล้ว นักวิชาการจะด าเนินการผสมน้ ายาเคมี เพื่อใช้

ด าเนนิการลา้งอัดขยายภาพ (รายละเอียดการผสมน้ ายาเคมีอยู่ในคู่มอืการปฏิบัติงานฯ) 

 4. กรณีอาจารย์สั่งโปรเจคงานแล้วนักศึกษาท างานส่งไม่ทันในระหว่างมีการเรียนการสอน 

นักศึกษาจะต้องยื่นขอใชห้อ้งปฏิบัติการนอกเวลาเรียน โดยอาจารย์ผู้สอนจะต้องลงนามรับทราบเพื่อให้



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

นักศึกษาได้ใชห้อ้งปฏิบัติการตามที่นักศึกษาได้แจ้งเจตจ านงค์ไว้ ซึ่งห้องปฏิบัติการฯ จะเปิดให้ใช้ตั้งแต่

เวลา 8.00– 16.00 น. เท่านั้น 16.00-16.30 น. นักวิชาการตรวจความเรียบร้อยหลังจากนักศึกษาใช้

งานเสร็จ  

 5. กรณี นักศกึษา ลา้งอัดขยายภาพไม่เป็นหรอืยังขาดความช านาญ ไม่สามารถด าเนินการตาม

โปรเจคงานได้ เจ้าหน้าที่จะต้องด าเนินการให้ความรู้ โดยแนะน าวิธีการ ล้าง อัด ขยายภาพ เพื่อ

ถ่ายทอดความรูใ้ห้กับนักศึกษา (รายละเอียดการล้างอัดขยายภาพอยู่ในคู่มอืการปฏิบัติงานฯ) 

 6. ตรวจเช็คความเรียบร้อย ในห้องปฏิบัติการฯ ปิดระบบไฟฟ้า และล้างถาดน้ ายาเคมี  

ดูความเรียบร้อยของหอ้งปฏิบัติการฯ ซึ่งหอ้งปฏิบัติการฯ จะต้องสะอาดและมีความเรียบร้อยเสมอ  

 7. หากห้องปฏิบัติการฯ สกปรกต้องประสานงานให้แม่บ้านท าความสะอาดเพื่อให้

หอ้งปฏิบัติการฯ เหมาะสมส าหรับการเรียนการสอน  

 

ปญัหาท่ีพบ  

 ในเทอมที่ผ่านมา ช่วงเวลาการเรียนการสอนเป็นเวลา 12.00 น. ซึ่งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ

จะต้องไปพักเที่ยงท าให้เกิดอุปสรรคในการอ านวยความสะดวกให้กับอาจารย์ผู้สอนและนักศึกษาท าให ้

นักศึกษาขาดระเบียบวินัยและเกิดการเข้าใจผิดเจ้าหน้าผู้รับผิดชอบเพราะบางครั้งนักศึกษามักจะไม่มา

ตามวันเวลาที่ได้แจ้งไว้ 

 

แนวทางการแก้ไขปัญหา 

 1. แจ้งผูท้ี่เกี่ยวข้องเพื่อด าเนนิการแก้ไขตารางสอน โดยใหเ้ริ่มเรยีน 13.00 น. 

(ปีการศึกษา 2558 จะไม่มีการเรียนการสอนโดยใช้ห้องล้าง อัด ขยายภาพ เพราะสาขาวิชานิเทศ

ศาสตร์ได้เปลี่ยนแปลงหลักสูตร) 

 

ห้องปฏิบัตกิารคอมพิวเตอร์ (ระบบปฏบิัติการแมคอินทอช) 
- เครื่องคอมพวิเตอร์ (Macintosh) จ านวน 21 เครื่อง 

- เครื่องขยายสัญญาณเสียง จ านวน 1 เครื่อง 

- ไมค์โครโฟน จ านวน 1 อัน 

- เครื่องปริน้ไวนิล จ านวน 1 เครื่อง 

- เครื่องปริน้ขนาด A3 จ านวน 1 เครื่อง 

 

 

 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

PR 

4901 

โครงการพิเศษด้านการ

ประชาสัมพันธ์   

นท.ว.54.

นท.4.1 

ส 12.00-15.00 น. 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

JR 

3401 

การผลิตสื่อสิ่งพิมพ์และสิ่งพิมพ์

ออนไลน์ 

นท.ว.55.

นท.4.1 

อ 08.00-12.00 น. 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

JR 

3801 

การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ

วารสารสนเทศ 

นท.ว.54.

นท.4.1 

ศ 13.00-16.00 น. 

ภาคเรียน 

2/2557

จันทร์-ศุกร์ 

JR 

3202 

การออกแบบกราฟิกเพื่องาน

วารสารสนเทศ 

นท.ว.55.

นท.4.1 

พ08.00-12.00 น. 

 

*หมายเหตุ :ข้อมูลที่น ามาวางแผนปฏิบัติงานเป็นแบบคาดการณ์ในแต่ละเทอมเท่านั้นซึ่งข้อมูลจะ

อ้างอิงจากตารางสอนของผู้สอนเป็นหลัก ส่วนตารางการขอใช้นอกเวลาขึ้นอยู่กับการสั่งงานของ

อาจารย์ผู้สอนที่จะสั่งให้นักศึกษาปฏิบัติงานตามโปรเจคและนักศึกษาจะขอใช้ตามงานที่ได้รับ

มอบหมาย 

 

แผนการด าเนินงาน 

1. เปิดห้องปฏิบัติการตามที่อาจารย์ ผู้สอน หรือนักศึกษาแจ้งความจ านงค์การใ ช้

หอ้งปฏิบัติการ โดยเปิดระบบไฟฟ้าหลังห้องปฏิบัติการ 

2. ขึน้คัทเอาท์ด้านหลังห้องทั้งสองซึ่งเป็นตัวจา่ยกระแสไฟฟ้าให้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ 

3. เปิดคอมพิวเตอร์และโปรเจคเตอร์ให้อาจารย์ผู้สอนโดยเซตระบบให้จอคอมพิวเตอร์ออก

โดยการตัง้ค่าที่ System preferences เลือกที่ Display แล้วคลิกเลือก Arrangement คลิกเครื่องหมาย √

ที่ Mirror Displays  

4. เมื่อเสร็จสิ้นการเรียนการสอน เจา้หนา้ที่ด าเนินการตรวจเช็คเครื่องคอมพิวเตอร์ซึ่งบางครั้ง

นักศึกษามักจะลืมปิดเครื่อง วิธีการสังเกตเครื่องที่ลืมปิด หน้าจอจะดับ แต่ยังมีดวงไฟกระพริบอยู่

ขวามือ 

5. ด าเนินการปิดคอมพิวเตอร์ที่นักศึกษาลืมปิด วิธีการคือกด spacebar ที่คีย์บอร์ดและเขย่า

เมาท์เพื่อให้คอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ จากนั้นปิดเครื่องโดยการใช้เมาท์ชี้ไปที่รูปแอบเปิ้ลบน Menu bar 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

จากนั้นเลือกคลิกค าว่า Shut Down เมื่อเครื่องปิดลงแลว้ใหป้ิดเครื่องส ารองไฟ โดยกดปุ่มค้างไว้จนกว่า

จะได้ยินเสียง “ตี๊ด” ไฟด้านหนา้เครื่องส ารองไฟก็จะดับลง 

6. ตรวจสอบอีกรอบก่อนลงคัทเอาท์ด้านหลังห้อง และปิดหอ้งปฏิบัติการ 

หมายเหตุ : กรณีที่อาจารย์ผู้สอนในบางรายวิชา ที่ต้องการมาสอนแต่ไม่ได้ใช้คอมพิวเตอร์ใ น

หอ้งปฏิบัติการฯ จะมาขอใช้เพื่อด าเนินการเรยีนการสอนจะด าเนินการเปิดใหใ้ช้ 

  

ห้องสตูดิโอส าหรับถ่ายภาพ  

- ฉากสตูดิโอ จ านวน 1 ชุด 

- ไฟสตูดิโอ จ านวน 1 ชุด 

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ฆ.56.

นท4. 01 

ส 12.00-16.00 1941 

ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ส.56.

นท4. 01 

อ 08.00-12.00 27115 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ป.56.

นท4. 01 

ส 08.00-12.00 27113 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ป.56.

นท4. 1 

จ 12.00-14.00 1921 

พฤ 12.00-14.00 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ส.56.

นท4. 1 

อ 12.00-14.00 1921 

ศ 12.00-14.00 

ภาคเรียน 

1/2557

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ฆ.56.

นท4. 1 

พ 12.00-16.00 1921 

 



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

จันทร์-ศุกร์ 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท.ฆ.56.

นท4. 1 

พฤ 08.00-12.00 27075 

 

*หมายเหตุ :ข้อมูลที่น ามาวางแผนปฏิบัติงานเป็นแบบคาดการณ์ในแต่ละเทอมเท่านั้นซึ่งข้อมูลจะ

อ้างอิงจากตารางสอนของผู้สอนเป็นหลัก ส่วนตารางการขอใช้นอกเวลาขึ้นอยู่กับการสั่งงานของ

อาจารย์ผู้สอนที่จะสั่งให้นักศึกษาปฏิบัติงานตามโปรเจคและนักศึกษาจะขอใช้ตามงานที่ได้รับ

มอบหมาย 

 

ปัจจุบัน 

 ห้องสตูดิโอส าหรับถ่ายภาพปิดการให้บริการ เพราะห้องสตูดิโอเป็นช้ันส าหรับลิตฟ์ ซึ่งสภาพ

ห้องไม่เหมาะสม ไม่สามารถอ านวยความสะดวกเรื่องการเรียนการสอนให้กับอาจารย์ผู้สอนและ

นักศึกษาได้ ปัจจุบันได้ขอความอนุเคราะห์อาจารย์ผู้สอนให้ไปขอใช้ห้องสตูดิโอโทรทัศน์ของ  

ศูนย์วิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

 

แผนการขอครุภัณฑ ์

 ได้ด าเนินการส่งแผนเพ่ือของบประมาณเมื่อวันที่14 พฤศจิกายน 2013 ซึ่งเป็นงบประมาณของ พ.ศ. 
2558 – 2562 ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้ 
 

https://www.facebook.com/groups/201895233289685/348863101926230/?stream_ref=3


แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

แบบฟอร์มเสนอขอครุภัณฑ์การเรียนการสอน ห้องเรียน ห้องปฏิบัติการฯ 

คณะ/

สาขาวิชา 
รายการ 

จ านวน

หน่วย 
รวมเงิน คุณลักษณะ 

เหตุผล /

ค าอธิบาย

เพิ่มเติม 

ระบุ

เดือน/

ปีท่ี

จัดซื้อ 

นิเทศศาสตร์ 1.เลนส์ EF-S 10-22mm f/3.5-4.5 USM 

http://www.photobugonline.com/detail.php?id=118 

 

1 22,900 1. Focal Length & 
Maximum Aperture 
10 - 22mm; 1:3.5-
4.5 

2. Lens Construction 
13 elements in 10 
groups 

3. Diagonal Angle of 
View 107? 30' - 63? 
30' 

4. Focus Adjustment 
Inner focusing 
system, with 
focusing cam 

5. Closest Focusing 
Distance 0.24m / 
0.79 ft. 

เป็นเลนส์มุมกว้าง

เพ่ือให้นักศึกษาได้

ศึกษาการเก็บ

ภาพมุมกว้างจึง

จ าเป็นอย่างยิ่งใน

การจัดหาเพื่อใช้

ส าหรับการเรียน

การสอนใน

ช่วงเวลาเรียนใน

ห้องสตูดิโอ

ถ่ายภาพเท่านั้น 

2558 

http://www.photobugonline.com/detail.php?id=118


แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

6. Zoom System Ring 
USM 

7. Filter Size 77mm 
8. Max. Diameter x 

Length, Weight 3.3" 
x 3.5", 13.6 oz. / 
83.5 x 89.8mm, 
385g  

 2.เลนส์ EF 40mm f2.8 STM 

http://www.photobugonline.com/detail.php?id=1175 

1 6,990 1. Portable pancake 
design 
Smooth, quiet STM 
focusing when 
shooting movies on 
compatible 
cameras 

2. Fast f/2.8 maximum 
aperture for low-
light shooting 
Close focus to 
0.3m 

3. Fast, quiet AF for 
pin-sharp results 

4. Great image quality 
right across the 

เป็นเลนส์ส าหรับ

การถ่ายภาพ

บุคคล (Portabele 

pancake design) 

เพ่ือให้นักศึกษาได้

ศึกษาการเก็บ

ภาพบุคคลใน

ระยะใกล้จึง

จ าเป็นอย่างยิ่งใน

การจัดหาเพื่อใช้

ส าหรับการเรียน

การสอนใน

2558 

http://www.photobugonline.com/detail.php?id=1175


แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

frame ช่วงเวลาเรียนใน

ห้องสตูดิโอ

ถ่ายภาพเท่านั้น 

 3.เลนส์ EF 70-300mm f/4-5.6L IS USM 

http://www.photobugonline.com/detail.php?id=1072 

1 45,800 1. Focal length 70-
300mm 
Diagonal Angle of 
view (FF) 34º - 8º 
15' 

2. Maximum aperture 
F4-5.6 
Minimum aperture 
F32-45 

3. Lens Construction 
19 elements/14 
groups 
Number of 
diaphragm blades 
8, rounded 
Minimum focus 
1.2m 
Maximum 
magnification 0.21x 
at 300mm 

เป็นเลนส์ซูม

เพ่ือให้นักศึกษาได้

ศึกษาการเก็บ

ภาพโดยวิธีการซูม

จึงจ าเป็นอย่างยิ่ง

ในการจัดหาเพ่ือ

ใช้ส าหรับการ

เรียนการสอนใน

ช่วงเวลาเรียนใน

ห้องสตูดิโอ

ถ่ายภาพเท่านั้น 

2558 

http://www.photobugonline.com/detail.php?id=1072


แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

AF motor type 
Ring-type 
Ultrasonic Motor 
Image stabilization 
4 stops 

4. Filter thread 67mm 
Supplied 
accessories • Front 
and rear caps 
• ET-73B Hood 
• LP1424 

5. Weight 1050 g 
6. Dimensions 89 mm 

diameter x 143 mm 
length 
Lens Mount Canon 
EF 

 4.ขาตั้งกล้องถ่ายภาพนิ่ง 

http://www.photobugonline.com/detail.php?id=980 

2 7,300 1. Material ชนิดของขา
ตั้งAluminium 

2. Max Load การรับ
น้ าหนักสูงสุด 4 kg 

3. Size Collapsed 
ความสูงเมื่อหดขา 43 
cm 

ขาตัง้กล้องใช้กับ

กล้อง DSLR ในห้อง

ถ่ายภาพสตูดิโอ

ถ่ายภาพ 

2558 

http://www.photobugonline.com/detail.php?id=980


แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

4. Max Height ความ
สูงสุดเมื่อยืดขาและคอ 
135 cm 
 

5. Min Height ความสูง
ที่น้อยท่ีสุด 32.5 cm 

6. Weight น้ าหนักขาตั้ง
ไม่รวมหัว 1.11 kg 

7. Head Included มีหัว
มาพร้อมขาตั้ง , 
Bubble Level, ตาน้ า
วัดระดบั  

 5.แฟลชถ่ายภาพ 

http://www.procolorlab.com/product_yongnuo_flash.htm รุ่น565 ex 

10 56,000 1. เป็น ระบบ manual มี 
Guide No 58 (ISO 
100) สามารถ Zoom 
head ได้ด้วยระบบ
ไฟฟ้าและมี function 
ตาแมว(สเลฟ) ท่ีมี
ประสิทธิภาพสูงกว่าเดมิ
มาก ออกแบบมาเพื่อ
กล้อง Canon DSLR 

2. Guide Number 58 
(ISO 100) 

3. Flash Mode TTL, M, 

เพ่ือให้นักศึกษาได้

เรียนรู้การ

ถ่ายภาพด้วย

แฟลชที่ติดหัว

กล้อง DSLR และวิธ๊

การถ่ายภาพด้วย

แฟลชหัวค้อน (ซึ่ง

ปัจจุบันได้รับ

ความนิยมอย่าง

2558 

http://www.procolorlab.com/product_yongnuo_flash.htm%20รุ่น


แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

MULTI 
4. ระยะทางท างาน :ในร่ม 

20 - 25m กลางแจ้ง 
10 - 15m 

5. วงจร Circuit design 
Insulated Gate 
Bipolar Transistor 
(IGBT) 

6. ปรับหัวแฟลชแนวตั้งได้ 
0-90 

7. หัวแฟลชสามารถ
ปรับซูมตามระยะที่
ต้องการได้ 24-105 
mm 

8. ปรับความแรงของ 
Flash ได้ 8 ระดับ 

9. มีเสียงแสดงสถานะ
เวลาชารต์แฟลช 

10. ปรับหัวแฟลชแนวนอน
ได้ 0-270 องศา 

11. มุมหมุนแนวตั้ง : -7-90 
องศา 

12. ช่วงซูม : auto, 24, 
28, 35, 50, 70, 80, 

มากในกลุ่ม

ช่างภาพ) 
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105 mm 
13. ใช้ถ่าน AA 4 ก้อน 

ถ่ายได้ประมาณ 100 - 
1500 ครั้ง(ข้ึนกับถ่าน 
alkaline) 

14. ระยะเวลาในการชาร์ต 
(Recycle Time ) 
approx 3s ( AA 
alkaline cell used) 

15. Color Temperature 
5600K / Flash 
Duration 1/800S - 
1/20000S 

16. manual level 7 
light quantity 
output control 

17. ระบบเสียงเตือนเมื่อ
แฟลชท างาน (สามารถ
เปิด – ปิดได้) 

18. มีระบบ power 
saving คือระบบจะเข้า
สู sleep mode เมื่อ
ไม่ได้ใช้ flash 
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 6.ขาตั้งส าหรับไฟแฟลช 5 12,500 1. มีขาตั้งส าหรับไฟแฟลช 
2. มีหัวจับ Flash 
3. มีร่มทะลุแสง 

ใช้ส าหรับวาง

แฟลชในส่วนที่

เป็นสลาฟ เพื่อให้

นักศึกษาได้เรียนรู้

วิธีการถ่ายภาพ

ด้วยแฟลชหัวค้อน 

2558 

 7.ชุดไฟถ่ายภาพนิ่งพร้อมอุปกรณ์ 1 52,000 4. ไฟแฟลช PRISMA (800 
W/S) 1 ชุด 

5. ไฟแฟลช PRISMA (500 
W/S) 1 ชุด 

6. ไฟแฟลช CASA (250 
W/S) 2 ชุด 

7. ขาตั้งไฟแฟลช 3 ตอน 1 
ขา / 2 ตอน 1 ขา / 
แขนบูม 1 ชุด 

8. อ๊อกโตบ็อกซ์ ขนาด 
100 ซม. 1 อัน 

9. ช๊อพท์บ็อกซ์ ขนาด 100 
x 100 ซม. 1 อัน 

ชุดไฟสตูดิโอ

ส าหรับถ่ายภาพ

เพ่ือให้นักศึกษาได้

เรียนรู้วิธีการ

ถ่ายภาพในสตูดิโอ 

การจัดแสงเพ่ือ

ภาพบุคล หรือ

ภาพโฆษณา 

สินค้าต่างๆ เป็น

ต้น 

2558 

 8.เครื่องคอมพิวเตอร์ส าหรับพกพา 1 22,900 1. Intel Core i5-4200U 
(1.60 GHz, 3 MB L3 

คอมพิวเตอร์ 2558 
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 Cache, up to 2.60 
GHz) 

2. nVidia GeForce GT 
750M (4 GB GDDR3) 

3. 15.6 inch WXGA 
(1366x768) LED 

4. 4 GB DDR3 
5. 500 GB 5400 RPM 
6. HD Webcam 

ส าหรับแสดงผล

เมื่ออาจารย์ได้

ถ่ายภาพตัวอย่าง

ให้นักศึกษาได้ดู 

 9.โต๊ะคอมพิวเตอร์พร้อมเก้าอ้ี 

http://www.indexlivingmall.com/Home-Office/110011854 

http://www.indexlivingmall.com/Dining-Room/110016982 

1 5,700 1. โต๊ะท างาน 120 cm สี
MO สีมิตไนท์ โอ๊ค 
120 x 62.5 x 74.7 CM 

2. ขาท าด้วยเหล็กหน้าโต๊ะ
ไม้พารต์ิเกิ้ลบอร์ด 

3. โครงสร้างปิดผิวฟอยล์
จากเยอรมัน ทนต่อการ
ใช้งาน ป้องกันรอยขีด
ข่วนได้ด ี

4. เก้าอี้บาร์สดี า 
35.5 x 38 x 66.5-
88CM สามารถปรับ
ระดับ ขึ้น-ลงได้ด้วย Gas 
lift มีที่วางเท้า ท าให้น่ัง
สบาย 

ใช้ส าหรับวาง

คอมพิวเตอร์ 

 

http://www.indexlivingmall.com/Dining-Room/110016982
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 10.เครื่องปรับอากาศ 

http://www.lg.com/th/compare/compare.lg?category=/th/home-air-

conditioners 

1 44,900.00 1. ประสิทธิภาพการท า
ความเย็น 
21,003Btu/h 

2. ก าลังไฟฟ้า 1,751 W  
3. กระแสไฟฟ้า 8 A 
4. ประสิทธิภาพการ

ประหยดัพลังงาน11.99 
Btu/h.W 

5. อัตราการหมุนเวียน
อากาศ 21.0 
(742)(Indoor,Max) 

6. อัตราการหมุนเวียน
อากาศ  42 (1483) 
(Outdoor,Max) 

7. อัตราการลดความชื้น  
2.7 (5.72) (Moissture 
Removal) 
e/h.(pts/h.) 

8. ระดับเสียง  
30/37/42/48 
(Indoor,High/Med./L
ow 

เนื่องจากห้องสตูดโิอ

จะต้องใช้ไฟฟ้า

ค่อนข้างมากจึงต้องมี

เครื่องปรับอากาศ

คอยช่วยในการปรับ

อุณหภูม ิ

 

 11.แผ่นสะท้อนแสง (Refactor) 3 6000 1. เป็นแผ่นสะท้อนแสงเส้น
ผ่านศูนย์กลาง 105 ซม. 

เพ่ือใช้ส าหรับการ 2558 

http://www.lg.com/th/compare/compare.lg?category=/th/home-air-conditioners
http://www.lg.com/th/compare/compare.lg?category=/th/home-air-conditioners
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http://www.procolorlab.com/refecter_litedisk.html 2. มี 5 สี คือ ขาว ด า เงิน 
ทอง แสงทะลุ 

ถ่ายภาพในห้อง

สตูดิโอ 

 12.เฟรมสะท้อนแสง 

http://www.procolorlab.com/refecter_litedisk.html 

1 9000 1.เป็นโครงอลมูิเนียมทรง
สี่เหลี่ยมผืนผ้า ขนาด
ความกว้าง 1 เมตร สูง 
2 เมตร น้ าหนักเบา 
ถอดประกอบได้อย่าง
รวดเร็วในชุด
ประกอบด้วย 
1. กระเป๋า 1 ใบ 
2. โครงเฟรม ผ้า 5 สี 
ขาวสะท้อน , เงิน ,ด า, 
ทอง, ขาวแสงทะล ุ

เพ่ือใช้ส าหรับการ

ถ่ายภาพในห้อง

สตูดิโอ 

2558 

 13.Wireless Flash Trigger 

http://www.yongnuothailand.com/2013/02/wireless-flash-trigger-

yongnuo-rf-603.html 

5 7000 1. ทริกเกอร์สามารถ
เป็นได้ทั้งตัวรับตัวส่งใน
ตัวเดียวกัน และยัง
สามารถท าหน้าท่ีเป็น
เหมือนสาย 

2. ลั่นชัตเตอร์แบบไวเลส
ไรส้าย พร้อมกดล็อก
โฟกัสก่อนได ้

3. สัญญาณ FSK 2.4GHz 
แม่นย าไกล 100 เมตร 

  

http://www.procolorlab.com/refecter_litedisk.html
http://www.procolorlab.com/refecter_litedisk.html
http://www.yongnuothailand.com/2013/02/wireless-flash-trigger-yongnuo-rf-603.html
http://www.yongnuothailand.com/2013/02/wireless-flash-trigger-yongnuo-rf-603.html
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ทะลุก าแพงได ้
4. มี 16 ช่องสัญญาณ 

(เปลี่ยนช่องในรังถ่าน) 
5. ใช้ถ่าน 3A 2 ก้อน 

ส าหรับทริกเกอร์ 1 ตัว 
หาง่ายตามร้านท่ัวไปใน
เวลาต้องการเร่งด่วน  

6. ปลุกแฟลชจากโหมด 
Sleep ได ้ 

 14.LED ติดหัวกล้อง  3 11,400 1. หลอดไฟ LED 300 
ดวง 

2. สามารถเปลีย่น
อุณหภูมสิีได ้

3. มีรีโมท 

ใช้ส าหรับติดบน

กล้องถ่ายภาพ 

DSLR เพ่ือ

บันทึกภาพกรณี

เพ่ือทดแทนแสง 

2558 

 15.โต๊ะถ่ายสินค้า 1 5800 1. ขนาดโต๊ะถา่ยสินคา้ 
สูง 61 cm 

2. มีแผ่นอะคริลิค 1 แผ่น
ขนาด 60 x 130 cm 

ใช้ส าหรับให้

นักศึกษาได้เรียนรู้

วิธีการถ่ายภาพ

สินค้าโฆษณา 

หรือ ภาพอาหาร 

หรือสินค้าต่างๆ

2558 
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ส าหรับลง

นิตยสารวารสาร 

 16.เกา้อ้ีสไตล์โมเดิล 

http://www.bloomfurniture.net/product.detail_904669_th_5248219 

3 9,600 1.เป็นเก้าอี้สไตล์โมเดริน 

ท าจากไฟเบอร์  

เพ่ือให้นักศึกษา

หัดถ่ายภาพบุคคล

ที่เป็นนางแบบ ซึ่ง

ท่าทางของ

นางแบบจะมีการ

แสดงกริยาท่าทาง

ต่างๆ ซึ่งจ าเป็น

จะต้องมีโต๊ะเก้าอ้ี

เพ่ือประกอบฉาก 

 

 หมายเหตุ : ได้ด าเนินการส่งแผนเพ่ือของบประมาณเม่ือวันที่14 พฤศจิกายน 2013ซึ่งเป็นงบประมาณของพ.ศ. 2558 – 2562 

http://www.bloomfurniture.net/product.detail_904669_th_5248219
https://www.facebook.com/groups/201895233289685/348863101926230/?stream_ref=3
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งานให้บริการยืมอุปกรณ์การเรียนมีอุปกรณ์ส าหรับอ านวยความสะดวกให้คณาจารย์และ

นักศกึษา ดังน้ี 

1) กล้องถ่ายภาพฟิล์ม จ านวน   4 ตัว 

2) กล้องถ่ายภาพดิจติอล  จ านวน  26 ตัว 

3) กล้องถ่ายวิดโีอ  จ านวน   4 ตัว 

4) ขาตั้งกล้องถ่ายภาพ  จ านวน 5 ตัว 

5) ขาตั้งกล้องวิดีโอ  จ านวน  4 ตัว 

6) ไฟมอืถือส าหรับจัดแสง  จ านวน 3 ตัว 

7) ไมคไวเลตส าหรับหนีบเสือ้ จ านวน 6 ตัว 

8) เครื่องอัดเสียง  จ านวน20 เครื่อง 

9) เครื่องสลับสัญญาณเสียง  จ านวน  2 เครื่อง 

10) เครื่องสลับสัญญาณภาพและเสียง จ านวน  2 เครื่อง 

11) ขาตั้งไฟสตูดิโอ จ านวน 4  ชุด 

12) ชุดล าโพงนอกสนาม จ านวน  1  ชุด 

13) เคลนส าหรับกล้อง DSLR  จ านวน  6 ชุด 
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ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

1203 

สื่อใหมเ่พื่องานนิเทศศาสตร์ นท .ส .56.

นท4. 01 

ส 15.00-18.00 27113 

*ใช้กล้องวดิีโอบันทึกภาพ /

หรอื กล้องถ่ายภาพ DSLR 

/ เครื่องอัดเสียง 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

1203 

สื่อใหมเ่พื่องานนิเทศศาสตร์ นท .ป .56.

นท4. 01 

อ 15.00-18.00 27116 

*ใช้กล้องวดิีโอบันทึกภาพ /

หรอื กล้องถ่ายภาพ DSLR 

/ เครื่องอัดเสียง 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

MC 

3403 

การใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปส าหรับ

งานวิทยุกระจายเสียงและ 

วิทยุโทรทัศน์ 

(นท.ส.55.

นท4. 01 

ส 16.00-18.00 1921  

อ 16.00-18.00 1921 

*ใช้กล้องวดิีโอบันทึกภาพ /

หรอื กล้องถ่ายภาพ DSLR 

/ เครื่องอัดเสียง 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

MC 

3401 

การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง

เบือ้งตน้ 

นท.ส.55.

นท4. 01 

อ 12.00-16.00 1941 

*ใช้เครื่องอัดเสียง 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

JR 

2401 

การถ่ายภาพวารสารศาสตร์ นท.ว.56.

นท4. 01 

อ 08.00-12.00 27111 

*ใช้กล้องถ่ายภาพดิจติอล 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท .ฆ.56.

นท4. 01 

ส 12.00-16.00 1941 

*ใช้กล้องถ่ายภาพฟิล์มขาว

ด า กล้องถ่ายภาพดิจิตอล

และขาตั้งกล้อง 

ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท .ส .56.

นท4. 01 

อ 08.00-12.00 27115 

*ใช้กล้องถ่ายภาพฟิล์มขาว

ด า กล้องถ่ายภาพดิจิตอล

และขาตั้งกล้อง  
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ภาคเรียน 

1/2557

พิเศษ-เสาร์

อาทิตย์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท .ป .56.

นท4. 01 

ส 08.00-12.00 27113 

*ใช้กล้องถ่ายภาพฟิล์มขาว

ด า กล้องถ่ายภาพดิจิตอล

และขาตั้งกล้อง 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท .ป .56.

นท4. 1 

จ12.00-14.00 1921 

พฤ12.00-14.00 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท .ส .56.

นท4. 1 

อ12.00-14.00 1921 

ศ12.00-14.00 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท .ฆ.56.

นท4. 1 

พ12.00-16.00 1921 

 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท .ฆ.56.

นท4. 1 

พฤ08.00-12.00 27075 

 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

AD 

4901 

โครงการพิเศษด้านการโฆษณา นท .ฆ .54.

นท4. 01 

พ 09.00-12.00  

*ใช้กล้องถ่ายภาพดิจิตอล

และขาตั้งกล้อง 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท .ป .56.

นท4. 01 

จ12.00-14.00 1921 

พฤ 12.00-14.00 1921 

*ใช้กล้องถ่ายภาพฟิล์มขาว

ด า กล้องถ่ายภาพดิจิตอล

และขาตั้งกล้อง 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท .ส .56.

นท4. 01 

อ12.00-14.00 1921 

ศ 12.00-14.00 1921 

*ใช้กล้องถ่ายภาพฟิล์มขาว

ด า กล้องถ่ายภาพดิจิตอล

และขาตั้งกล้อง 
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ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท .ฆ.56.

นท4. 01 

พ12.00-16.00 1921 

*ใช้กล้องถ่ายภาพฟิล์มขาว

ด า กล้องถ่ายภาพดิจิตอล

และขาตั้งกล้อง 

ภาคเรียน 

1/2557

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

2201 

หลักและศิลปะการถ่ายภาพ นท .ฆ.56.

นท4. 01 

พฤ08.00-12.00 27075 

*ใช้กล้องถ่ายภาพฟิล์มขาว

ด า กล้องถ่ายภาพดิจิตอล

และขาตั้งกล้อง 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท .ว .57.

นท4.1 

อ12.00-15.00  

*ใช้กล้องบันทึกภาพวิดีโอ 

ขาตั้งกล้อง และไฟสตูดิโอ 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท .ป .57.

นท4.1 

พฤ 08.00-11.00  

*ใช้กล้องบันทึกภาพวิดีโอ 

ขาตั้งกล้อง และไฟสตูดิโอ 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท .ส .57.

นท4.1 

ศ 15.00-18.00 1941 

*ใช้กล้องบันทึกภาพวิดีโอ 

ขาตั้งกล้อง และไฟสตูดิโอ 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท .ฆ .57.

นท4.1 

ศ 12.00-15.00 1941 

*ใช้กล้องบันทึกภาพวิดีโอ 

ขาตั้งกล้อง และไฟสตูดิโอ 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3201 

การสื่อข่าววิทยุกระจายเสียงและ

วิทยุโทรทัศน์ 

นท .ส .55.

นท4.1 

พฤ 13.00-17.00  

*ใ ช้ เครื่ อ งอัด เสี ยงและ

ก ล้ อ ง ถ่ า ย ภ า พ  DSLR 

กล้อ งบั นทึ กภาพวิ ดี โ อ  

ขาตั้งกล้อง ไมค์ไวเลต  

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3201 

การสื่อข่าววิทยุกระจายเสียงและ

วิทยุโทรทัศน์ 

นท .ว .55.

นท4.1 

พฤ 08.00-12.00  

*ใ ช้ เครื่ อ งอัด เสี ยงและ

ก ล้ อ ง ถ่ า ย ภ า พ  DSLR 

กล้อ งบั นทึ กภาพวิ ดี โ อ  

ขาตั้งกล้อง ไมค์ไวเลต 
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ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรียน 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3401 

การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง

เบือ้งตน้ 

นท .ส .55.

นท4.1 

ศ08.00-12.00  

*ใช้เครื่องอัดเสียง 

 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3402 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์

เบือ้งตน้ 

นท .ป .55.

นท4.1 

จ08.00-12.00  

*ใช้กล้องถ่ายภาพ DSLR 

กล้อ งบั นทึ กภาพวิ ดี โ อ  

ขาตั้งกล้อง ไมค์ไวเลต 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3402 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์

เบือ้งตน้ 

นท .ส .55.

นท4.1 

จ13.00-17.00  

*ใช้กล้องถ่ายภาพ DSLR 

กล้อ งบั นทึ กภาพวิ ดี โ อ  

ขาตั้งกล้อง ไมค์ไวเลต 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3402 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์

เบือ้งตน้ 

นท .ฆ.55.

นท4.1 

พฤ08.00-12.00  

*ใช้กล้องถ่ายภาพ DSLR 

กล้อ งบั นทึ กภาพวิ ดี โ อ  

ขาตั้งกล้อง ไมค์ไวเลต 

ภาคเรียน 

1/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

4404 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์ขัน้สูง นท .ส .54.

นท4.1 

พ08.00-12.00  

*ใช้กล้องถ่ายภาพ DSLR 

กล้อ งบั นทึ กภาพวิ ดี โ อ  

ขาตั้งกล้อง ไมค์ไวเลต 

ภาคเรียน 

2/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

3401 

การผลิตรายการเพื่อชุมชน นท .ป .55.

นท4.1 

อ 08.00-12.00 D202 

*ใช้กล้องถ่ายภาพ DSLR 

กล้อ งบั นทึ กภาพวิ ดี โ อ  

ขาตั้งกล้อง ไมค์ไวเลต 

ภาคเรียน 

2/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

3401 

การผลิตรายการเพื่อชุมชน นท .ส .55.

นท4.1 

อ 13.00-17.00 D202 

*ใช้กล้องถ่ายภาพ DSLR 

กล้อ งบั นทึ กภาพวิ ดี โ อ  

ขาตั้งกล้อง ไมค์ไวเลต 

ภาคเรียน 

2/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

3401 

การผลิตรายการเพื่อชุมชน นท .ฆ.55.

นท4.1 

พฤ 13.00-17.00 D202 

*ใช้กล้องถ่ายภาพ DSLR 

กล้อ งบั นทึ กภาพวิ ดี โ อ  

ขาตั้งกล้อง ไมค์ไวเลต 
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ปีการศึกษา รหัส รายวิชา หมู่เรยีน วันเวลาเรยีน 

ภาคเรียน 

2/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

CA 

3401 

การผลิตรายการเพื่อชุมชน นท .ว .55.

นท4.1 

พฤ08.00-12.00 D202 

*ใช้กล้องถ่ายภาพ DSLR 

กล้อ งบั นทึ กภาพวิ ดี โ อ  

ขาตั้งกล้อง ไมค์ไวเลต 

ภาคเรียน 

2/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

JR 

2401 

การถ่ายภาพวารสารศาสตร์ นท.ว.56.

นท.4.1 

อ08.00-12.00 27111 

*ใช้กล้องถ่ายภาพ DSLR  

ขาตั้งกล้อง ไฟสตูดิโอ 

ภาคเรียน 

2/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3403 

การใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปส าหรับ

งานวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท.ส.56.

นท.4.1 

พฤ11.00-15.00 1921 

*ใช้เครื่องอัดเสียง กล้อง

วิ ดี โ อ  ก ล้ อ ง ถ่ า ย ภ าพ 

DSLR ขาตั้งกล้อง ไมค์ไว

เลต 

ภาคเรียน 

2/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3404 

การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง

ขั้นสูง 

นท.ส.55.

นท.4.1 

พ .00-15.00 1921 

*ใช้เครื่องอัดเสียง  

ภาคเรียน 

2/2557 

จันทร์-ศุกร์ 

MC 

3404 

การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง

ขั้นสูง 

นท.ส.55.

นท.4.1 

พ 08.00-12.00 D201 

 

ภาคเรียน 

2/2557 

เสาร์-

อาทิตย์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท.ป.57.

นท.4.1 

อ 15.00-18.00 1941 

 

ภาคเรียน 

2/2557 

เสาร์-

อาทิตย์ 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท.ส.57.

นท.4.1 

ส 15.00-18.00 27074 

 

ภาคเรียน 

2/2557 

เสาร์-

อาทิตย์ 

 

MC 

1101 

หลักวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์ 

นท.ฆ.57.

นท.4.1 

ส 08.00-11.00 27174 
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ภาคเรียน 

2/2557 

เสาร์-

อาทิตย์ 

MC 

3201 

การสื่อข่าววิทยุกระจายเสียงและ

วิทยุโทรทัศน์ 

นท.ส.55.

น ท . 4.01/

นท.ส.55.

นท.4.02 

อ08.00-12.00 1941 

 

ภาคเรียน 

2/2557 

เสาร์-

อาทิตย์ 

MC 

3402 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์

เบือ้งตน้ 

นท.ส.55.

น ท . 4.01/

นท.ส.55.

นท.4.02 

ส08.00-12.00  

 

ภาคเรียน 

2/2557 

เสาร์-

อาทิตย์ 

MC 

3402 

การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์

เบือ้งตน้ 

นท.ป.55.

น ท . 4.01/

นท.ส.55.

นท.4.02 

ส08.00-12.00 1941 

 

ภาคเรียน 

2/2557 

เสาร์-

อาทิตย์ 

MC 

3404 

การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง

ขั้นสูง 

นท.ส.55.

น ท . 4.01/

นท.ส.55.

นท.4.02 

ส 13.00-17.00 27071 

 

*หมายเหตุ :ข้อมูลที่น ามาวางแผนปฏิบัติงานเป็นแบบคาดการณ์ในแต่ละเทอมเท่านั้นซึ่งข้อมูลจะ

อ้างอิงจากตารางสอนของผู้สอนเป็นหลัก ส่วนตารางการขอใช้นอกเวลาขึ้นอยู่กับการสั่งงานของ

อาจารย์ผู้สอนที่จะสั่งให้นักศึกษาปฏิบัติงานตามโปรเจคและนักศึกษาจะขอใช้ตามงานที่ได้รับ

มอบหมาย 
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แผนการด าเนินงาน 

1. นักศึกษาผู้มาขอใช้บริการยืมอุปกรณ์ส าหรับการเรียนการสอนรับแบบฟอร์มที่หน้า

หอ้งปฏิบัติการโทรทัศน์ซึ่งในแบบฟอร์มจะมีรายละเอียดระเบียบการยืมบอกไว้ 

2. นักศึกษาระบุรายการที่ต้องการใช้อุปกรณ์เพื่อให้อาจารย์ผู้สอนลงนาม เพื่อยืนยันว่า

นักศึกษาได้น าไปใช้งานเพื่อท าโปรเจคส่งอาจารย์ผู้สอนจริง ไม่ได้น าเอาไปใช้ส่วนตัวเพื่อธุรกิจใดๆ และ

ยืนยันว่านักศึกษาที่มาขอใช้อุปกรณ์เป็นนักศกึษาสาขาวิชานิเทศศาสตร์จริง 

3. การยืมอุปกรณ์แต่ละครั้งจะมีการยืมได้แค่วันเดียว เพื่อให้นักศึกษาได้ยืมอุปกรณ์อย่าง

ทั่วถึง หากมีความจ าเป็นจะต้องยืมขา้มวัน จะต้องให้หัวหน้าสาขาวิชาลงนามยืนยันด้วย 

4. เมื่อนักศึกษาได้ลายเซ็นแล้วจึงน าแบบฟอร์มให้เจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่จะจัดอุปกรณ์ตามที่

นักศึกษาแจ้งความจ านงคแ์ละให้นักศึกษาร่วมตรวจสอบอีกครั้งว่าอุปกรณ์สามารถใช้งานได้จริง 

5. สอบถามนักศึกษาว่าเคยใช้อุปกรณ์หรือไม่ หากเคยใช้จะให้อุปกรณ์นักศึกษาเลย หากไม่

เคยใช้จะแนะน าวิธีการใช้ก่อนนักศึกษาน าอุปกรณ์ไปใช้ (วิธีการใช้อุปกรณ์ในเบื้องต้นระบุ ในคู่มือ

ปฏิบัติงาน) 

6. หากอุปกรณ์มีปัญหา หรอืนักศึกษามีปัญหาในการใชส้ามารถโทรศัพท์มาปรึกษาได้ 

7. ลงข้อมูลในระบบการยืมซึ่งเจ้าหน้าที่ได้วางระบบโดยใช้ฟอร์มแบบของ google(ตามคู่มือ

ปฏิบัติงาน) 

8. ตรวจเช็คอุปกรณ์ที่นักศึกษาน ามาคืนหากแบตเตอรี่ส าหรับอุปกรณ์หมด เช่น แบตเตอรี่

กล้องวิดีโอ กล้องถ่ายภาพหมด จะต้องด าเนินการชาร์ตให้เรียบร้อย ก่อนที่จะจัดเก็บเข้าตู้เพื่อให้

นักศึกษาใช้งานครั้งต่อไป (จะไม่ชาร์ตแบตเตอรี่กรณีที่แบตเหลอืครึ่งเดียว เพื่อเป็นการรักษาอายุการใช้

งาน ซึ่งจะเน้นย้ ากับนักศึกษาช่วยงานเพื่อปฏิบัติอย่างเคร่งครัด) 

9. หากนักศกึษาไม่คืนอุปกรณ์ตรงตามเวลาจะด าเนินการปรับค่าคืนอุปกรณ์ล่วงเวลาซึ่งจะมี

ค่าปรับ 100 บาทต่อ 1 รายการอุปกรณ์ และหากอุปกรณ์มีจ านวนมากเกินไปอีกทั้งนักศึกษามีเหตุผลที่

สมเหตุสมผลจะอนุโลม ไม่ปรับเต็มจ านวน เช่น ฝนตกมาส่งคืนไม่ได้จะน าอุปกรณ์มาส่งวันต่อไป หรือ

หากมีการติดต่อกลับเพื่อไม่แจ้งให้เจ้าหน้าที่รับทราบถึงความรับผิดชอบจะอนุโลมให้ตามความ

เหมาะสมซึ่งอาจต้องใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการตัดสินใจ หากนักศึกษาจงใจที่จะเอาอุปกรณ์ไป

หลายวันและเห็นว่าอาจน าไปใช้ในการด าเนินการด้านธุรกิจจะน าเรื่องนี้ปรึกษาหัวหน้าสาขาวิ ชา 

นิเทศศาสตร์ เพื่อด าเนนิการปรับตามดุลพินิจของหัวหน้าสาขาวิชาฯ  

10. การตรวจเช็คและท าความสะอาดอุปกรณ์จะเช็คทุกสิน้เดือน 

11. สรุปรายรับส าหรับค่าปรับอุปกรณ์ล่วงเวลา ท าบัญชีรายรับเพื่อส่งให้หัวหน้าสาขาวิชาฯ 

และหากอุปกรณ์ใดเกิดการช ารุด และจ าเป็นต้องด าเนินการซ่อมโดยเร่ งด่วน เช่น หัวสัญญาณของ

สายสัญญาณ จะด าเนนิการน าเอาค่าปรับมาเป็นค่าใช้จ่ายในการซ่อม หรืออุปกรณ์อื่นที่จ าเป็นเร่งด่วน



แผนปฏิบัติงานในส่วนหอ้งปฏิบัตกิารนิเทศศาสตร์ สาขาวิชานิเทศศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่   ปี 2557 

41 

ในการจัดหาเพื่อบริการนักศึกษา เช่น ไฟส าหรับเสียบคอมพิวเตอร์เพื่อดูการด าเนินการแพร่ภาพ

โทรทัศน์วงจรปิดนิเทศโชว์ เป็นต้น 

 

แผนการขอซ่อมครุภัณฑ์ 

1. เมื่อตรวจเช็คครุภัณฑ์แล้วพบว่าครุภัณฑ์เกิดช ารุดเสียหายจ าเป็นต้องด าเนินการซ่อมแซม

เจ้าหน้าที่จะด าเนินการปรึกษาทางฝ่ายเจ้าหน้าที่พัสดุก่อนเพื่อตรวจสอบเรื่องงบประมาณใน  

ซ่อมแซมในแต่ละปีว่ามีงบประมาณเหลือเพียงพอกับค่าใช้จ่ายในการซ่อมครุภัณฑห์รอืไม่ 

2. เมื่อตรวจสอบกับเจ้าหน้าที่พัสดุเรียบร้อยแล้วจะด าเนินการท าบันทึกข้อความไปยังหัวหน้า

สาขาวิชานิเทศศาสตร์เพื่อขอซ่อมครุภัณฑท์ี่ช ารุดดังกล่าว 

3. เจ้าหน้าที่จะสอบถามเจ้าหน้าที่พัสดุว่าบันทึกขอซ่อมครุภัณฑ์ได้รับการอนุมัติจากคณบดี

และได้มอบหมายใหเ้จ้าหนา้ที่พัสดุหรอืไม่ 

4. หากบันทึกข้อความที่ได้ลงนามอนุมัติจากคณบดีแล้วได้มอบหมายให้เจ้าหน้าที่พัสดุได้

ด าเนนิการตอ่แสดงถึงผลการอนุมัตเิบือ้งตน้ว่าให้ด าเนินการซ่อมครุภัณฑ์ได้ 

5. เจ้าหน้าที่จะหาบริษัท หรือห้างร้านที่ด าเนินการซ่อมครุภัณฑ์นั้นๆ และให้บริษัทที่รับซ่อม

ครุภัณฑต์ิดตอ่กับเจ้าหนา้ที่พัสดุเพื่อด าเนนิการตอ่ไป 

6. เมื่อได้ครุภัณฑ์ที่ด าเนินการซ่อมเสร็จ จะด าเนินการตรวจสอบว่าสามารถใช้งานได้ดีหรือไม่ 

ซึ่งปกติบริษัทจะมีรับประกันการซ่อมให้ หากตรวจสอบแล้วครุภัณฑ์ยังใช้การไม่ได้จะส่งคืนให้บริษัทที่

รับซ่อมเพื่อด าเนนิการแก้ไขต่อไป 

 

แผนการขอครุภัณฑ ์

1. ตรวจสอบอุปกรณ์ส าหรับการเรียนการสอนที่ช ารุด 

2. ติดตามข่าวสาร เช่น เทคโนโลยการสื่อสารที่ก้าวหน้าที่เหมาะสมกับการด าเนินกิจการ 

การเรียนการสอน และสถานประกอบการใชอุ้ปกรณ์ใดเพื่อด าเนนิกิจการ 

3. ตรวจสอบคุณสมบัติและราคาในอุปกรณ์แตล่ะชนิด 

4. เมื่อด าเนินการตรวจสอบเสร็จสิ้นแล้ว ให้น า เสนอหัวหน้าสาขาวิชานิเทศศาสตร์เพื่อ

ด าเนนิการขอครุภัณฑต์ามงบประมาณปีการศกึษา 

 ซึ่งจากการส ารวจปัจจุบันกล้องวิดีโอส าหรับใหน้ักศึกษายืมเพื่อใช้ท าโปรเจคงานมีเพียงจ านวน 

4 ตัว ช ารุด 1 ตัวและได้ด าเนินการแจ้งส่งคืนให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุคณะวิทยาการจัดการแล้ว 1 ตัว 

คงเหลือ 3 ตัวซึ่งกล้องวีดิโอที่มีเสื่อมสภาพการใช้งาน บางก็ใช้งานได้ ระบบเริ่มรวน และยังเป็นระบบ 

Analogs ซึ่งการท างานค่อนข้างช้าหากต้องการน าภาพออกมาตัดต่อจะต้องด าเนินการโหลดงานซึ่งใช้

ระยะเวลาการด าเนินงานค่อนข้างนาน ถ่ายมากี่นาที กี่ช่ัวโมงก็ต้องนั่งรอโหลดตามเวลาที่ถ่ายท าท าให้

ไม่ตอบโจทย์นักศึกษาในขณะท างาน นักศึกษาจะใช้กล้องถ่ายภาพนิ่ง Cannon 60D ซึ่งเป็นระบบ 
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Digital เพื่อถ่ายภาพเคลื่อนไหวในการท าโปรเจคงาน ท าใหบ้างครั้งไม่รู้วิธีการใช้งานของกล้องวีดิโอ ไม่

รู้วิธีการจับภาพตามขนาดของภาพโทรทัศน์และไม่รู้จักการเคลื่อนกล้องโทรทัศน์ เพื่อให้นักศึกษาเกิด

การเรียนรู้ที่ถูกต้อง จึงมีแผนการด าเนินการขอครุภัณฑ์เพื่อให้เหมาะสมกับการเรียนการสอนซึ่งมี

รายละเอียด ดังนี้ 
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แบบฟอร์มเสนอขอครุภัณฑ์การเรียนการสอน ห้องเรียน ห้องปฏิบัติการฯ 

 

คณะ/

สาขาวิชา 
รายการ 

จ านวน

หน่วย 
รวมเงิน คุณลักษณะ 

เหตุผล /

ค าอธิบาย

เพิ่มเติม 

ระบุ

เดือน/

ปีท่ี

จัดซื้อ 

นิเทศ

ศาสตร์ 

กล้องบันทึกภาพวิดีโอ 

http://www.ec-mall.com/product/video-camera/panasonic-video-

camera/44598.html 

8 416,000 

บาท 

-บันทึกวิดีโอ Full-HD 

ความละเอียด1920 x 

1080p  

-เป็นกล้องชนิดแบก

บ่า 

-ฟังก์ชั่น 5 แกน 

-ไฮบริด O.I.S. + 

Level Shot Function  

-ซูมอัจฉริยะ / ออฟติ

คอลซูม: 50x / 21x  

-สามารถดูมุมกว้าง: 

28 มิลลเิมตร 

-บันทึกด้วย SD Card 

สาขาวิชาฯ ได้

ปรับเปลี่ยน

หลักสูตรซึ่ง

จ าเป็นจะต้องมี

การเรียนการ

สอนทุกแขนง

วิชา และทุกชั้นปี 

ซึ่งสาขาวิชา

นิเทศศาสตร์มี 4 

แขนงวิชาคือ 

โฆษณา 

2558 

http://www.ec-mall.com/product/video-camera/panasonic-video-camera/44598.html
http://www.ec-mall.com/product/video-camera/panasonic-video-camera/44598.html
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SDHC Card และ 

SDXC Card ได้ 

-สามารถถ่ายภาพ

กลางคนืได้ 

- มีจอ LCD ขนาด 3 

inch 

-มีช่องตอ่ AV, 

HDMI, USB-2.0 Hi-

Speed 

-มีขนาด (กxสxล) 

8.07x8.54x18.85 in) 

-มีน้ าหนัก 2270 g 

(5.00 lb) (w/o 

battery and SD card) 

-มีแบตเตอรี่แบบ 

Rechargeable 

ประชาสัมพันธ์ 

สื่อสารมวลชน 

และวารสาร

สารสนเทศ  จึง

ท าให้ของที่มอียู่

เดิมไม่เพียงพอ

กับการใชง้านอีก

ทั้งอุปกรณ์เสื่อม

คุณภาพ ท าให้ไม่

สามารถใช้

ด าเนนิการเรียน

การสอนให้บรรลุ

วัตถุประสงค์ อีก

ทั้งอุปกรณ์เดิม

เป็นแบบ analog 

ไม่เหมาะสมกับ

การใชง้านในยุค

โลกาภวิัตน์ จงึ
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จ าเป็นอย่างยิ่งที่

จะต้อง

ปรับเปลี่ยน

อุปกรณ์ให้

เหมาะสมกับการ

ใช้งานในยุค

ปัจจุบัน 
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แผนการด าเนินงานร่วมกับนักศกึษาช่วยปฏิบัติงาน 

 เนื่องจากในส่วนงานของห้องปฏิบัติการนิเทศศาสตร์มีหลายส่วน หลายห้องปฏิบัติการ และมี

อุปกรณ์การเรียนการสอนจ านวนมากจึงต้องมีนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน เพื่อให้การด าเนินงานเป็นไป

อย่างเรียบร้อยจะจ าเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องมีนักศึกษาช่วยปฏิบัติงานซึ่งขอบเขตการด าเนินงานของ

นักศึกษาช่วยปฏิบัติงานมดีังนี้ 

 

1. อธิบายลักษณะงานให้กับนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน ดังนี้ 

1) ดูแลหอ้งปฏิบัติการโดยแบ่งเป็น 5 หอ้ง คือ 

- หอ้งสตูดิโอถ่ายภาพ (ซึ่งตอนนี้ไม่ตอ้งดูแลเพราะก าลังปรับปรุง) 

- ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ (จะต้องเปิดปิดตามที่อาจารย์และนักศึกษาแจ้ง

เจตจ านงค์ขอใช้และสอนวิธีการปิดคอมพิวเตอร์ให้ถูกต้อง ให้รู้จักสังเกตและส ารวจห้องก่อนจะปิด

หอ้งปฏิบัติการ) 

- หอ้งปฏิบัติการล้าง อัด ขยายภาพ (จะต้องผสมน้ ายาเคมีทิ้งไว้ให้นักศึกษาและ

อาจารย์ผู้สอน เพื่ออ านวยความสะดวกใหก้ับอาจารย์ 

- ห้องปฏิบัติการโทรทัศน์ (เฝ้าห้องปฏิบัติการเปิดปิดคอมพิวเตอร์ตรวจเช็คปิด

เครื่องใหเ้รียบร้อยหลังจากนักศกึษาใช้งานเสร็จ) 

- ห้องปฏิบัติการวิทยุกระจายเสียง (เปิดปิดห้องและเปิดปิดอุปกรณ์เครื่องเสียง 

คอมพิวเตอร์ สอนวิธีการแก้ปัญหากรณีเสียงไม่ออกใหเ้ซตค่าอย่างไร) 

  2) ยืมคืนอุปกรณ์ 

- แนะน าให้นักศึกษาฝึกงานโดยให้รู้จักอุปกรณ์การเรียนการสอนที่อยู่ในตู้เก็บ

ครุภัณฑใ์นแต่ละตู ้

- การยืมคืนจะต้องมีแบบฟอร์มทุกครั้ง หากไม่มีจะไม่ให้ยืม 

- หากนักศึกษาไม่สามารถคืนครุภัณฑ์ดังกล่าวได้ทันเวลา จะต้องปรับตาม

ระเบียบที่ระบุไว้ ไม่มีกรณียกเว้น เมื่อมีการปรับให้เขียนบิลเงินสดพร้อมตรานก (สัญลักษณ์ของนิเทศ

ศาสตร์) เพื่อเป็นหลักฐานในการปรับ 

- ให้นักศึกษาช่วยงานน าเงินใส่กระปุ๊กพร้อมบิลส าเนาหลักฐานในการปรับมาให้

เจ้าหนา้ที่ผู้รับผดิชอบเพื่อด าเนินการจัดท าบัญชใีห้ถูกต้อง สามารถตรวจสอบได้ 

  3) ตารางปฏิบัติงานของนักศกึษาช่วยงาน 

- จะต้องระบุเวลาช่วยงานจ านวน 100 ช่ัวโมง 

- หากมาแล้วเจ้าหน้าที่อยู่จะมอบหมายงานโดยให้นักศึกษาช่วยงานลงรายการ

การขอใชอุ้ปกรณ์การเรียนการสอน และการขอใชห้อ้งปฏิบัติการนเิทศศาสตร์  
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- หากตารางของนักศึกษาช่วยงานตรงกับเวลาที่เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานอยู่ จะต้อง

มอบหมายใหน้ักศึกษาไปช่วยงานธุรการ ส านักงานคณะวิทยาการจัดการ 

- นักศึกษาช่วยปฏิบัติงานงานจะต้องอยู่ปฏิบัติงานในวันเสาร์ และวันอาทิตย์ 

หากมีกิจธุระไม่สามารถปฏิบัติงานได้ให้แจ้งเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลทุกครั้ง หากไม่จ าเป็นห้ามไม่ให้นักศึกษา

ช่วยงานปฏิบัติงานอื่นนอกเหนือจากดูแลรับผิดชอบห้องปฏิบัติการนิเทศศาสตร์ และดูแลอุปกรณ์

ส าหรับการเรียนการสอน 

- นักศึกษาช่วยปฏิบัติงานจะต้องเขียนภาระหนา้ที่ในการด าเนินงาน หากมีปัญหา

ให้ระบุในสมุดที่มอบหมายงาน เพื่อที่จะได้ให้เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลรับผิดชอบสามารถด าเนินงานต่อจาก

นักศึกษาช่วยปฏิบัติงานได้  

- การท างานจะต้องต่อเนื่อง เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลจะต้องแจ้งนักศึกษาช่วยงานหาก

ต้องการให้งานด าเนินการเป็นอย่างไร และนักศึกษาช่วยงานจะต้องรายงานการท างานระหว่างที่

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบไม่อยู่เพื่อที่จะประสานงานต่อได้โดยไม่ต้องคอยคนใดคนหนึ่ง จะต้องสื่อสารให้

สามารถปฏิบัติงานต่อเนื่องได้ 

  

หมายเหตุ : นักศึกษาช่วยปฏิบัติงานจะดูแลรับผิดชอบ วันเสาร์ – วันอาทิตย์ ทั้งวันเนื่องจากเจ้าหน้าที่

ลาศึกษาต่อ ดังนั้นจึงจะต้องปฏิบัติงานเสมือนเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ หากนักศึกษาช่วยปฏิบัติงานไม่

สามารถจะแก้ไขปัญหาเกี่ยวกับห้องปฏิบัติการฯ หรือการยืมคืนอุปกรณ์ได้ให้แจ้งเจ้าหน้าที่ทันทีที่เกิด

ปัญหาขึน้ เพื่อที่จะสามารถแก้ไขปัญหาที่เกิดขึน้ได้ทันท่วงที 

 

 

แผนการด าเนินงานด้านเวปไซต์ 

1. รวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับสาขาวิชานิเทศศาสตร์คือ ประวัติสาขาวิชา ค่านิยมด้านคุณธรรม

และจรยิธรรม วิสัยทัศนแ์ละพันธกิจ ปรัชญา หลักสูตรและสาขาวิชา  และคณาจารย์ 

2. แจ้งอาจารย์ผู้รับผิดชอบด้านการท าเวปไซต์ ซึ่งหัวหน้าสาขาวิชาฯ จะมอบหมายอาจารย์ใน

สาขาวิชาเป็นผู้รับผิดชอบร่วมกับนักวิชาการศึกษารับผิดชอบห้องปฏิบัติการนิ เทศศาสตร์ 

ในการ Update ข้อมูล 

3. กิจกรรมของสาขาวิชานิเทศศาสตร์ที่ใช้งบประมาณจะด าเนินการเผยแพร่ในเวปไซต์ 

www.nithed.cmru.ac.thหากไม่ใช้งบประมาณสามารถจะเผยแพร่ใน Facebook สาขาวิชานิเทศศาสตร์ 

เช่น กิจกรรมระหว่างการเรียนในรายวิชาต่างๆ  โดยกิจกรรมที่ด าเนินการของสาขาวิชาฯ จะแยกเป็น 

การเรียนการสอน การวิจัย การประกันคุณภาพ การท านุบ ารุงศลิปวัฒนธรรม  

4. ในเวปไซต์จะแจ้งตารางเวลาว่างส าหรับให้นักศึกษาได้ปรึกษาอาจารย์ เช่น ปรึกษา

ปริญญานิพนธ์  ปรึกษาการจัดท ากิจกรรม  หรอืท าโครงการประกวดต่างๆ เป็นต้น 

http://www.nithed.cmru.ac.th/
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5. งานประกวดที่ได้รับรางวัล หรือกิจกรรมต่างจะถูกเผยแพร่ในเวปไซต์ เช่น ภาพยนต์

โฆษณาชิงถ้วยรางวัลสมเด็จพระเทพฯ เป็นต้น 

6. ผลงานต่างๆ ที่ระหว่างการเรียนการสอน เช่น วิดีทัศน์ ต่างๆ จะถูกรวบรวมใน YouTube 

และ หนังสือพมิพ์เสียงซึงผลงานนักศึกษาแขนงวิชาวารสารสารสนเทศ  เป็นต้น 

7. การได้ข้อมูลกิจกรรมต่างๆ นักวิชาการฯ จะด าเนินการประสานกับอาจารย์ในสาขาวิชาฯ 

โดยใช้กลุ่ม Facebook ซึ่งกิจกรรมบางกิจกรรมจ าเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องดึงข้อมูลจาก Facebook ของ

นักศึกษาเนื่องจากการท ากิจกรรมของนักศึกษาส่วนใหญ่จะด าเนินงานในรายวิชา เช่น วิชาสัมมนาฯ 

วิชาประชาสัมพันธ์ เป็นต้น จงึท าให้ยากต่อการได้รับข่าวสาร  


