
บทที่  1 
 

แนวทางการจัดทํารายงานการวิจัยเพื่อปริญญานิพนธ 
 
รายการวจิัยโดยทั่วไปนักวิจยัควรจะรายงานผลการวิจัยทัง้ระหวางดําเนนิการที่เรียกวา

รายงานความกาวหนาและรายงานผลการวิจัยเมื่อเสร็จสิ้นโครงการ  ซ่ึงจะเรียกวารายงานวิจัยฉบับ
สมบูรณ  ซ่ึงในที่นี้จะกลาวถึงเฉพาะรายงานการวจิัยเพือ่ปริญญานิพนธ โดยมีแนวทางจัดทํา
ดังตอไปนี ้

 
การเขียนรายงานการวจิัยเปนการประมวลความคิด ขอมูล ความรูที่เกิดจากกระบวนการ 

วิจัยตั้งแตตนทางจนถึงปลายทางเพื่อนําเสนอตอวงวิชาการหรือสังคม อันจะเปนประโยชนในเชิง
การนําผลงานวิจัยไปใชตอไป     รายงานการวิจยัจะมีความเขมขนมากนอยเพียงใด   กวางหรือลึก
แคไหนขีน้อยูกับเรื่องที่วิจยั ผูวิจัยและกลุมเปาหมายผูใชงานวิจยั  ทั้งนี้สาระสําคัญ คือ กระบวนการ
สรางความรูและความรูที่ไดรับจากการวจิยั โดยทัว่ไปรายงานการวิจยัอาจแบงได 3 สวน ดังนี ้

1. สวนแรก 
2. สวนเนื้อหา 
3. สวนหลัง 

1.  สวนแรก   ประกอบไปดวย 
1.1 ปกหนา  ชื่อเร่ือง ชื่อผูวิจัย รหัสโครงการวิจัย (สัญญาเลขที่)และหนวยงานสนับสนุนทุน

วิจัย(ถามี) 
1.2 กระดาษเปลา 
1.3 ปกใน (ปกรอง) 
1.4 บทคัดยอ (abstract)  

เปนขอความยอ เขียนขึ้นอยางกะทัดรัด ประกอบดวย ปญหา วัตถุประสงค วิธีดําเนินการ
วิจัย สรุปผลและขอเสนอแนะ 

1.5 กิตติกรรมประกาศ 
เปนขอความทีเ่ขียนขึ้นเพื่อแสดงความขอบคุณผูมีสวนสนับสนุนหรือชวยเหลือใหงานวิจยั

บรรลุผลสําเร็จ 
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1.6 สารบัญ 
1.7 สารบัญตาราง (ถาม)ี 
1.8 สารบัญภาพ 

 

2.   สวนเนื้อหา ประกอบดวยบทตาง ๆ คือ 

2.1 บทท่ี 1 บทนํา(Introduction) ประกอบดวย  ใชขอมูลจากขอเสนอโครงการวิจยัเปน 
แนวทาง 

2.1.1 ความเปนมาและความสําคัญของการวิจัย (เขียนขยายความ) 
2.1.2 โจทยและคําถามวิจยั – (คงที่) 
2.1.3 วัตถุประสงคการวิจยั – (คงที่) 
2.1.4 ประโยชนที่จะไดรับจากการวิจัย – (คงที่) 
2.1.5 กรอบแนวคิดการวิจยั (ถามี) – (คงที่) 
2.1.6 สมมติฐาน (ถามี) – (คงที่) 
2.1.7 ขอบเขตการวจิัย – (คงที่) 
2.1.8 นิยามศัพทและนิยามเชิงปฏิบัติการ 

2.2 บทท่ี 2 แนวคิดทฤษฎีและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ (Review of Related Literature) 
เขียนขยายจากกรอบแนวคิดการวิจยัในประเด็นที่เกีย่วของเปนสวนที ่ ใหความรูเฉพาะของ

เร่ืองที่ทําการวจิัย โดยขยายจากการศกึษาเบื้องตนและการสํารวจวรรณกรรมหรือการทบทวน
เอกสารที่เกี่ยวของที่เสนอไวในโครงการวจิัย 

2.2.1 แนวคดิทฤษฎหีลักตามประเด็นใหครอบคุมเรื่องที่วิจัย 
2.2.2 งานวิจยัที่เกี่ยวของ 
การศึกษาเอกสารที่เกี่ยวของมีความสําคัญตอการทําความเขาใจประเดน็การวจิัย การสราง

เครื่องมือ การเก็บขอมูล การวิเคราะหขอมูล การสรุปผลวิจัย การอภิปรายผลและการเสนอแนะ 
หากเมื่อหาสาระมีความสําคญัและเปนประโยชนแตมีปริมาณมากอาจแยกเปนอีกบทเฉพาะเรื่องก็
ได 

2.3 บทท่ี 3 วิธีดําเนินการวิจัย (Research Methodology) 
    เขียนขยายความจากหัวขอระเบียบวิธีวิจยั(Research Methodology)ในโครงการวิจยัซ่ึง

ประกอบดวย 
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2.3.1  แบบการวจิัย  เชน การวิจัยเชิงสํารวจ การวิจยัเชงิปฏิบัติการแบบมีสวนรวม 
(PAR)เปนตน  

2.3.2  วิธีการและเครื่องมือ เชน การสนทนากลุม, การสัมภาษณ, PRA, AIC 
2.3.3  กลุมผูรวมกระบวนการวจิัย (ประชากรและกลุมตัวอยาง) 
2.3.4  การเก็บขอมูลและกิจกรรมวิจัย (Data Collection)   แสดงกจิกรรมการเก็บรวบรวม

ขอมูลที่วางแผนไวในแผนปฏิบัติการวิจัย (Action Plan)ดังกรอบหวัขอหรือบรรยายถึงกระบวนการ
ในการเก็บขอมูลจากประชากรหรือกลุมตวัอยางโดยใชเครื่องมือที่สรางและพัฒนาจนมีคุณภาพ 

 

1) กิจกรรมที,่ ช่ือกิจกรรมวจิัย 
2) วัตถุประสงค 
3) วิธีการดําเนนิกิจกรรม (ทําอยางไรและเก็บขอมูลอยางไร) 
4) ผูรวมกิจกรรม 
5) สถานที่และเวลา 
6) ผลที่เกิดจากกจิกรรม 

 

2.3.5   การวิเคราะหขอมูลการวิจัย  
2.4 บทท่ี 4 ผลการวิจัย (Result) 

เปนสวนเนื้อหาที่สําคัญของการวิจยั ที่จะเปนพื้นฐานของขอสรุปและขอเสนอแนะ 
ผลการวิจัยหรือผลการศึกษา คือผลที่ปรากฏจากการประมวลขอมูลที่เกิดจากกิจกรรมการวิจยั (การ
เก็บรวบรวมขอมูล) ในบทที ่3 แนวทางการนําเสนอผลการวิจัยอาจนําเสนอเปนตอนหรือตาม
ประเด็นการวจิัยที่กําหนดไวในวัตถุประสงคการวิจัย เชน 

2.4.1 ผลการวิจัยตามวัตถุประสงคขอที่.... มีผลการวิจยัตามหวัขอยอยทีน่ิยาม เชน 
1)   บริบทและศกัยภาพชุมชน 
2)   ปญหาและเหตุปจจัยของปญหานั้น ๆ ของชุมชน 
3)   เปาหมายและแนวทางแกไขปญหาของชุมชน 
4)   รูปแบบการจดัการเรื่องนั้นของชุมชน  

แนวทางการเขยีนผลการวิจยั ตามประเด็นวจิัยเปนการประมวลขอมูลที่เกิดจากกิจกรรม
การวิจยัโดยยดึคําถามและวตัถุประสงคการวิจัยเปนหลัก วัตถุประสงคการวิจยัหนึ่งวตัถุประสงค
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อาจมีหลายกจิกรรมจึงจะสามารถตอบวัตถุประสงคหรือคําถามวิจัยได ผลการวิจัยจึงเปนการ
ประมวล สังเคราะหขอมูลที่เปนผลจากการทํากิจกรรมตามความจริง  

บทท่ี 5  สรุป  อภิปรายผลการวิจัยและขอเสนอแนะ (Conclusion & Recommendation) 

การสรุป อภิปรายผลและขอเสนอแนะ เขียนจากผลการวจิัยและขอแนะนําในการเขียน
บทสรุปดังนี้ 

2.5.1  วัตถุประสงคหรือประเด็นสาํคัญในการวจิยัคืออะไร  
2.5.2  ผลการวิจัยไดคนพบอะไรเปนสําคัญ และขอคนพบนั้นไดตอบโจทย / ตอบคําถาม

และวัตถุประสงคการวิจัย มากนอยเพียงใดและตอบวาอยางไร 
2.5.3   ผลการวิจัยทีไ่ดขอคนพบประมวลสรุปเปนองคความรูใหมใหความหมายอะไรบาง 

ทั้งในแงทฤษฎีและปฏิบัติ  
สวนสําคัญของบทนี้นอกเหนือจากการเสนอขอมูลทีเปนผลการวิจัย (Results) และเพื่อให

เกิดความรูความเขาใจยิ่งขึน้ ควรจะไดมีการแปลความหมายของขอมูลดังกลาวและมกีารอธิบาย
และอภิปราย (Discussion) ในรูปของขอวิจารณโดยอาศยักรอบแนวคดิทฤษฎีขางตนวาผลการวจิยัมี
ความสอดคลองหรือแตกตางจากแนวคิดทฤษฎีอะไร และอยางไร อันจะเปนการประมวลผลเพื่อ
การสรางความรูใหม ตอยอดความรูเกาทีศ่ึกษามาในบทที่ 2 เปนการขยายองคความรูและวิชาการ
เร่ืองนั้น ๆ บทนี้หากมีขอมูลมากอาจแยกเปนอีกบทก็ไดตามความเหมาะสม 

2.5.4 สวนขอเสนอแนะ คือส่ิงทีผู่วิจัยเสนอเพือ่เปนความเหน็จากขอมูลทีศ่ึกษานยิมเขียน
เปน 2 สวน คือ   

สวนที่ 1 ขอสังเกตและขอเสนอจากการวิจยั 

1) ขอสังเกตจากกระบวนการวจิัย  
(1)  ความสอดคลองของขอมูลที่เกิดจากกจิกรรมการวิจัย 
(2)  ขอมูลที่เปนผลจากกิจกรรมวิจัยกับการตอบวัตถุประสงคการวิจยั สามารถ

ตอบไดเที่ยงตรงและมากนอยเพยีงใด  
(3)  ปญหา อุปสรรคที่ประสบจากการวจิัยและแนวทางแกไข 
(4)  ขอคิดเห็นและขอเสนอตองานวิจยัที่จะทําใหงานวิจยัมีความสมบูรณ 

2) ขอเสนอเพื่อการแกปญหาและพัฒนา 
จากผลการวิจยัในเรื่องดังกลาวผูวิจยัมีขอเสนอเพื่อนําผลการวิจัยไปแกปญหา หรือ

การพัฒนาเรื่องนั้น ๆ อยางไรที่จะกอใหเกดิประโยชนสูงสุดตอผูใชงานวิจยั 
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3)   ขอเสนอเพื่อการวิจยัตอไป (ถามี) 

จากประเด็นและพื้นที่วจิัย ผูวิจัยไดเห็นประเด็นอะไรที่มคีวามสําคัญและควรทําการ
วิจัยตอไปอาจเขียนเสนอแนะไวใหผูสนใจไดแนวทางเพือ่พัฒนาเปนโครงการวิจัยตอไป 

3. สวนหลัง  

ประกอบดวยสวนของเอกสารอางอิงและภาคผนวก 

3.1 การอางอิง เปนการแจงใหทราบถึงแหลงที่มาของขอความ แนวคิด หรือขอมูลใด ๆ เพื่อ
เปนการใหเกยีรติแกบุคคลหรือองคการผูเปนเจาของ รวมทั้งเปนการสะดวกแกผูอานที่ประสงคจะ
ศึกษารายละเอยีดอื่น ๆ เพิ่มเติม การอางอิงจะปรากฎอยูในที่สองแหงรับกัน แบบแรกจะปรากฏใน
ตัวรายงานการวิจัย หลังขอความหรือขอมลูที่อางอิง โดยใสซ่ือผูแตง ปที่พิมพ และเลขหนาเอกสาร 
(ถาสามารถอางได) แหงที่สองจะปรากฏอยูในรายชื่อเอกสารอางอิง (บรรณานุกรม) ทายบทสุดทาย 
เขียนใหถูกตามหลักบรรณารกัษศาสตร แบบใดแบบหนึง่ 

3.2 ภาคผนวก เปนสวนที่ใหรายละเอียดเพิ่มเติม เชน  เครือ่งมือการวิจยั (แบบสอบถาม, แบบ
สัมภาษณ, ประเด็นการสนทนากลุม) เอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวของกับการวิจยัที่กลาวไวในรายงาน
และไมสามารถบรรจุไวเพราะขอมูลมีปริมาณมาก จึงแยกมาไวในภาคผนวก โดยมีการกลาว
เชื่อมโยงกัน ภาคผนวกจะมหีรือไมขึ้นอยูกับความจําเปนและความเหมาะสม ถามีใหเร่ิมภาคผนวก 
อยูกลางหนากระดาษ รายละเอยีดในภาคผนวกใหแสดงในหนาถัดไป หากจําเปนตองแบง อาจแยก
เปนภาคผนวก ก. ภาคผนวก ข. โดยพิมพช่ือภาคผนวกยอยไวกลางบรรทัดแรก 

กลาวโดยสรุปรายงานการวิจยัในหลักฐานสําคัญที่สะทอนคุณภาพของงานวิจยั ขอเสนอ
ดังกลาวขางตนเปนแนวทางหนึ่งเทานัน้ ผูวิจัยสามารถเขยีนรายงานการวิจัยตามรูปแบบใดรูปแบบ
หนึ่งกไ็ดที่เปนที่ยอมรับในวงวิชาการก็ไดที่ตนถนัดและพอใจแตสามารถนําเสนอสาระสําคัญที่ควร
รูในงานวิจัยไดสมบูรณที่เปนประโยชนตอวงวิชาการและประชาคมวจิัย 
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4. ตัวอยางแบบรางรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ 

 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ปกหนา 
. 

 
 
 

กระดาษเปลา 

 
 
 

ปกใน 

 
 
 

บทคัดยอ 

 
 
 

คํานิยม 
(กิตติกรรมประกาศ) 

 
 
 

สารบัญ 

 
 
 

สารบัญตาราง 

 
 
 

สารบัญภาพ 

 
 
 

การอนุมัติปริญญานิพนธ 
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บทที่ 1 
บทนํา 

 
 

บทที่ 2 
แนวคิดทฤษฎีและ 
งานวิจัยที่เกี่ยวของ 

. 

 
 

บทที่ 3 
วิธีดําเนินการวิจัย 

 
 

บทที่ 4 
ผลการวิจัย 

 
 

บทที่ 5 
สรุป อภิปรายผลการวิจัยและ 

ขอเสนอแนะ 

 
 

บรรณานุกรม 

 
 
 

ภาคผนวก 

 
 

ภาคผนวก – ก 
เครื่องมือการวิจัย 

 
แบบสัมภาษณ 

เรื่อง 
………………………… 
……………………….. 
……………………….. 
……………………….. 
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ภาคผนวก – ข 
ตัวอยางหลักฐาน 

 
 

ภาคผนวก – ค 
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บทที่ 2 
สวนประกอบของรายงานการวิจยั 

 
รายงานการวิจัยประกอบดวยสวนตางๆ 4 สวน คือ 

1. สวนนําหรือสวนประกอบตอนตน (Preliminaries of Front Matters) 
2. สวนเนื้อความ (Text) 
3. สวนประกอบตอนทายหรือสวนอางอิง (Supplementary of Reference Matters) 
4. ประวัติผูเขียน (Vitae or Biography)  

ในแตละสวนประกอบดวยสวนยอยๆดังนี้ 
 

1. สวนนําของรายงานการวิจัยประกอบดวย 
     1.1  ปกนอก (Cover of Binding) 

ประกอบดวย ปกหนา สันปก และปกหลัง 
1.1.1  ปกนอกรายงานการวิจัย ใหเปนปกแข็งหุมผาแลกซีนสีน้ําเงิน 
1.1.2  ตัวอักษรบนปก ใหพิมพดวยอักษรสีทอง 
1.1.3  ปกนอกของรายงานการวิจัย ตองมีรายละเอียด ดังนี้ 

1) ช่ือของรายงานการวิจัย ใหใชช่ือตามที่ปรากฏจริงในรายงานการวิจัย 
2) ช่ือของผูวิจัยใหระบุเพียงชื่อ สกุล แตหากมียศ ฐานันดรศักดิ์ ราชทินนาม  

สมณศักดิ์ ใหระบุไวดวย 
3) ระบุเดือน ปที่ทําการวิจัย 

1.1.4  ขอบสันปกนอก ของเลมรายงานการวิจัย ใหพิมพ 
1)  ช่ือรายงานการวิจัย 
2)  ช่ือของผูวิจัย ใหระบุเพียงชื่อ สกุล แตหากมียศ ฐานันดรศักดิ์ ราชทินนาม สมณ

ศักดิ์ ใหระบุไวดวย 
3) ปที่ทําการวิจัย โดยใหระบุแตเพียงตัวเลขของปไมตองใส “ พ.ศ......” 

  ถาขอบสันปกของรายงานการวิจัยมีความหนาไมพอและชื่อรายงานการวิจัยมีความยาวมาก 
อนุโลมไมตองใสช่ือ – สกุลของผูวิจัยได (ดูตัวอยางในภาคผนวก ก) 

1.2  ใบรองปก (Fly Leaf or Blank Page) เปนกระดาษวางเปลา ขนาดเดียวกับกระดาษที่ใช
พิมพรายงานการวิจัย รองปกทั้งปกหนาและปกหลังดานละ 1 แผน 
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1.3  หนาปกใน (Title Page) ใหมีขอความเหมือนกันปกนอก ทั้งตําแหนงขนาดและชนิดของ
ตัวอักษร โดยใหระบุสังกัดของผูวิจัยดวย (ดูตัวอยางในภาคผนวก ก) 

1.4  บทคัดยอ (Abstract) เปนการยอเนื้อความของรายงานการวิจัยทั้งหมดใหครอบคลุม
วัตถุประสงคของการศึกษาวิจัย วิธีดําเนินการวิจัย ผลการวิจัย และขอเสนอแนะ 

บทคัดยอตองมีภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยเรียงบทคัดยอที่ใชภาษาในการเขียนรายงาน
การวิจัยไวกอนอีกภาษาหนึ่ง ตอนบนใหระบุช่ือรายงานการวิจัย ช่ือผูเขียน และปที่ทําการวิจัยแลว
เสร็จ (ดูตัวอยางในภาคผนวก ก) 

1.5  กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgement) เปนขอความกลาวขอบคุณบุคคลหรือหนวยงาน
ที่ใหคําแนะนําหรือใหความชวยเหลือรวมมือในการทํารายงานการวิจัย ความยาวของขอความไม
เกิน 1 หนา และใหพิมพช่ือผูวิจัย เดือน ปไวทายขอความดวย (ดูตัวอยางในภาคผนวก ก) 

1.6  สารบัญ (Table of Content) เปนรายการที่แสดงสวนประกอบที่สําคัญทั้งหมดของรายงาน
การวิจัย เรียงตามลําดับหนาและเรียงตามลําดับหมายเลขของหัวขอตางๆ ที่ปรากฏอยูในรายงานการ
วิจัย โดยหมายเลขของหัวขอ ใหใชเลขที่ของบทแลวคั่นดวยเครื่องหมายมหัพภาค “.” และตามดวย
ลําดับหมายเลขของหัวขอสําคัญๆในบทนั้นๆ โดยหัวขอที่นํามาลงรายการในสารบัญควรเปนหัวขอ
ใหญของบท หรืออาจจะลงรายการหัวขอรองลําดับถัดไปไดอีกตามความเหมาะสมของเนื้อหา ทั้งนี้
เนื้ อหาที่มีอยู ในสารบัญจะตองมีอยู ใน เนื้ อ เ ร่ืองดวย  (ดูตัวอย างในภาคผนวก  ก  หรือ 
ดูตัวอยางสารบัญของเอกสารเลมนี้) 

1.7  สารบัญตาราง (List of Tables) เปนรายการที่แสดงชื่อและหนาของตารางทั้งหมดที่ปรากฏ
ในรายงานการวิจัย โดยเรียงตามลําดับเชนเดียวกับสารบัญ 

เลขที่ของตารางใหใชเลขที่บทและคั่นโดยเครื่องหมายมหัพภาค “.” แลวตามดวยเลขที่
ตารางในบทนั้นๆเชนเดียวกับสารบัญ เชน มีตารางอยูในบทที่ 1 จะเปนตารางที่ 1.1,1.2,1.3,... มี
ตารางอยูในบทที่ 2 จะเปนตารางที่ 2.1,2.2,2.3,.... ตามลําดับ (ดูตัวอยางในภาคผนวก ก)  

1.8 สารบัญภาพหรือสารบัญแผนภูมิหรือสารบัญแผนที่( List of Figures, Charts or Maps) 
เปนรายการที่แสดงชื่อและหนาของภาพหรือแผนภูมิหรือแผนที่ทั้งหมดที่ปรากฏในรายงานการวิจัย 
โดยเรียงตามลําดับกอนหลังตามที่ปรากฏในรายงานการวิจัย เชนเดียวกับสารบัญตาราง (ถามี)  
(ดูตัวอยางในภาคผนวก ก)  

1.9 คําอธิบายสัญลักษณและคํายอ (Abbreviations and Symbols) เปนการอธิบายสัญลักษณ
และคํายอตางๆ ที่มีผูกําหนดไวแลวหรือผูเขียนกําหนดขึ้นใชในรายงานการวิจัย (ถามี) (ดูตัวอยาง
ในภาคผนวก ก) 
  รายการที่ 1.7,1.8,1.9 และ 1.10 เมื่อเร่ิมตนใหมในแตละรายการใหขึ้นหนาใหม 
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2.  สวนเนื้อความ  
  โดยทั่วไปแลวในสวนของเนื้อเร่ืองอยางนอยจะตองประกอบดวยเนื้อหารายงานการวิจัย 
ดังนี้ 

2.1  บทนํา (Introduction)  บทนําเปนบทแรกของงานวิจัย  ช้ีใหเห็นประเด็นสําคัญของเรื่องที่
จะศึกษา ทั้งในแงของความสําคัญของปญหาและในแงของวัตถุประสงคของผูขอรับทุน  ในบทนี้ผู
ขอรับทุนจะอธิบายถึงคําจํากัดความหรือสัญลักษณสําคัญที่ใช  ตลอดจนขอจํากัดตาง ๆ ที่มีผล
โดยตรงตอขอบเขต  วีการและผลของการศึกษาวิจัย 

2.2  ผลงานวิจัยและงานเขียนอื่น ๆ ท่ีเก่ียวของ (Review of Literature)  ในบทนี้ ผูขอรับทุนจะ
สรุปความเปนมาของปญหาที่ศึกษา  ผลการศึกษาวิจัยในอดีตที่มีผูทําไวในหัวขอเดียวกันนี้หรือใน
หัวขอที่มีความสัมพันธเกี่ยวของโดยใกลชิดกับเรื่องที่ศึกษา  หากเปนเรื่องที่มีทฤษฎีซ่ึงมีลักษณะ
เดนชัดแยงกันอยู  ก็จะตองสรุปใหเห็นขอขัดแยงดังกลาว  ตลอดจนระบุใหชัดวาการศึกษาวิจัยที่จะ
ทําตอไปนั้นเพื่อสนับสนุนขอโตแยงใด 

2.3 วิธีการวิจัย (Methodology) ในบทนี้ผูขอรับทุนตองอธิบายวิธีการตาง ๆ ตลอดจน
สมมติฐานที่ตองการศึกษาวิจัยอยางละเอียด เชน ถาเปนการวิจัยโดยใชแบบสอบถามก็ตองอธิบาย
ถึงวิธีการทําแบบสอบถามลักษณะของคําถาม  หลักเกณฑการสุมตัวอยาง  วิธีการเก็บรวบรวม
ขอมูล  วิธีการวิเคราะหขอมูล  ฯลฯ  ถาการวิจัยตองใชวิธีการทางสถิติ  ผูเขียนจะตองอธิบายถึง
ขั้นตอนของการคํานวณ  ตลอดจนการทดสอบสมมติฐานทางสถิติใหชัดเจนดวย 

2.4  ผลของการวิจัย (Results)  ในบทนี้  ผูขอรับทุนจะตองแสดงผลการศึกษาวิจัยใหปรากฏชัด
โดยอาจจะใชตาราง กราฟ แผนภูมิ  ภาพประกอบ และอ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม  นอกจากนี้ผูเขียน
จะตองหยิบยกเอาผลงานศึกษาวิจัยของตนมาวิเคราะหใหไดคําตอบวา  สมมติฐานที่ไดตั้งขึ้นไวใน
บทกอนนั้นมีหลักฐานที่จะสนับสนุนหรือหักลางประการใดบาง เพื่อสรุปวาจะยอมรับสมมติฐานที่
ตั้งขึ้นนั้นหรือไม  ในการสรุปนี้ผูขอรับทุนจะตองอางอิงทฤษฎีและผลการวิจัยอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของมา
ประกอบการวิเคราะหใหมีน้ําหนักนาเชื่อถือมากขึ้น 

2.5  สรุปผลการศึกษาและขอเสนอแนะ (Conclusion and recommendation)  บทนี้เปนสวนที่
กลาวโดยยอถึงเนื้อหาสาระของงานวิจัย  โดยนะตองอางยอนไปถึงวัตถุปดระสงคและวิธีการ
ศึกษาวิจัยพอเปนสังเขป  ผูขอรับทุน ควรจะสรุปวาผลการศึกษาวิจัยนี้จะนําไปประยุกตไดอยางไร  
ตลอดจนเสนอแนะแนวทางเพื่อการศึกษาวิจัยในเรื่องเดียวกันนี้ตอไปดวย  ซ่ึงโดยทั่วไปบทนี้จะ
เปนบทที่ยากในแงที่ผู เขียนจะตองระบุใหชัดเจนวาผลงานของตนไปสนับสนุนหรือโตแยง
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ผลงานวิจัยอ่ืนเพียงใด อยางไร มีความกาวหนาทางวิชาการอันเปนผลจากการศึกษาวิจัยนี้ ถึงกับจะ
ไปลบลางหรือเปลี่ยนแปลงแนวความคิดในเรื่องที่ไดวิเคราะหและศึกษากันมาแลวหรือไม 
 
3.  สวนประกอบตอนทาย 
ประกอบดวย  

3.1 บรรณานุกรม (Bibliography) เปนสวนแสดงรายชื่อหนังสือ วารสาร เอกสาร ส่ิงพิมพ 
โสตทัศนวัสดุ หรือบุคคลที่ผูเขียนใชในการคนควาและอางอิง เพื่อใหรายงานการวิจัยมีความ
นาเชื่อถือทางวิชาการ และเปนประโยชนตอผูอานที่ประสงคจะคนควาเพิ่มเติมในเรื่องนั้นๆ ตอไป 
บรรณานุกรมใหอยูตอจากสวนเนื้อเร่ืองและกอนภาคผนวก การเขียนบรรณานุกรมจะตองถูกตอง
ตามหลักเกณฑสากลและบรรณานุกรมภาษาไทยและภาษาอังกฤษใหเขียนแยกออกจากกัน
(รายละเอียดการเขียนบรรณานุกรมอยูในบทที่ 3)  

3.2 ภาคผนวก (Appendix) เปนสวนของขอมูลที่เพิ่มเขามาเพื่อใหรายงานการวิจัยมีความ
สมบูรณยิ่งขึ้น หรือเปนสวนที่เสริมใหเกิดความเขาใจชัดเจนขึ้น ภาคผนวกเปนขอมูลที่ใชในการ
เขียนรายงานการวิจัย แตไมไดอางอิงโดยตรง หรือไมเหมาะสมที่จะอางอิงในสวนเนื้อเร่ืองเพราะมี
เนื้อหาและความยาวมาก ไดแก  

3.2.1 แบบสอบถาม (ถามี) 
3.2.2 แบบสัมภาษณ (ถามี) 
3.2.3 ผลการวิเคราะหขอมูลทางสถิติ ที่นอกเหนือจากที่ระบุไวในผลการวิจัย 
3.2.4 การสรางเครื่องมือหรือุปกรณที่ใชในงานวิจัย 
3.2.5 ภาพประกอบตางๆ ฯลฯ 
ภาคผนวก หากมีหลายภาคนวกใหแบงเปนภาคผนวก ก ภาคผนวก ข ภาคผนวก ค …หรือ 

Appendix A Appendix B Appendix C ... ตามลําดับ โดยใหขึ้นหนาใหมเมื่อขึ้นภาคผนวกใหม 
 
4.  ประวัติผูเขียน (BIOGRAPHY) 
 ใหอยูในแผนสุดทายของรายงานการวิจัย เปนประวัติการศึกษาและการทํางานโดยยอของ
ผูเขียนรายงานการวิจัย โดยมีความยาวไมเกินหนึ่งหนากระดาษและใหระบุขอมูล ดังนี้ 

4.1 ชื่อ – ชื่อสกุล  พรอมคํานําหนา ถามียศ ฐานันดรศักดิ์ ราชทินนาม สมณศักดิ์ หรือตําแหนง
ทางวิชาการ ก็ใหใสไวดวย 

4.2 ประวัติการศึกษา  ใหระบุวุฒิการศึกษา สถานศึกษา ปที่สําเร็จการศึกษา เร่ิมตั้งแตระดับ
ปริญญาตรีหรือเทียบเทาขึ้นไป 
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4.3 ตําแหนงและสถานที่ทํางาน (ถามี) 
4.4 ประสบการณ ผลงานทางวิชาการ รางวัลหรือทุนการศึกษา เฉพาะที่สําคัญ (ถามี) (ดูตัวอยาง

ในภาคผนวก ก) 
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บทที่  3 
การพิมพรายงานการวิจัย 

 
1.  หลักเกณฑในการพิมพ 

1.1  กระดาษที่ใชพิมพ 
ใหใชกระดาษสีขาวไมมีบรรทัด ขนาดมาตรฐาน A4 ชนิด 80 แกรม โดยตองเปนกระดาษที่

มีคุณภาพดี มีผิวเรียบ ไมเคลือบผิว ปราศจากรอยทะลุหรือฉีกขาด ริมกระดาษตองเรียบและไดฉาก
กัน 

1.2  การพิมพ 
1.2.1  ใหพิมพเพียงหนาเดียว 
1.2.2  ใหพิมพดวยเครื่องคอมพิวเตอร PC โดยใชโปรแกรม เชน Microsoft Word for 

Windows 
1.2.3  ตัวพิมพ (Font) และขนาดของตัวพิมพ 

รายงานการวิจัยภาษาไทย ใหใชตัวพิมพAngsana Newโดยใชตัวอักษรธรรมดาขนาด  
16 เทานั้น 

1.2.4  ใหใชเครื่องพิมพ (Printer) แบบ Letter Quality หรือเครื่องพิมพเลเซอร (Laser 
Printer) หรือ Inkjet และไมใหใชวิธีพิมพแบบ Draft จากเครื่องพิมพ Dot Matrix  

1.3  การเวนท่ีวางริมขอบกระดาษ 
ใหเวนขอบกระดาษทั้ง 4 ดาน ดังนี้ 

1.3.1  เวนขอบกระดาษดานบน  (หัวกระดาษ) ไว 1.5 นิ้ว ยกเวนหนาที่ขึ้นบทใหมของแต
ละบท สวนประกอบตอนตนของรายงานการวิจัยซ่ึงประกอบดวย บทคัดยอ กิตติกรรมประกาศ
สารบัญ บัญชีตาราง บัญชีภาพ บัญชีแผนที่ บัญชีคํายอและสวนทายประกาศตอนทายของรายงาน
การวิจัย ซ่ึงประกอบดวยบรรณานุกรม ภาคผนวก ดัชนี หรือประวัติผูเขียนใหเวนหัวกระดาษไว 
 2 นิ้ว 

1.3.2  ขอบดานซาย เวนไว 1.5 นิ้ว 
1.3.3  ขอบดานขวา เวนไว 1 นิ้ว 
1.3.4  ขอบลาง เวนไว 1 นิว้ 

(ดูตัวอยางภาคผนวก ก หนา 44) 
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1.4  การเวนระยะการพิมพ 
1.4.1  ความกวางระหวางบรรทัดใหใชบรรทัดพิมพระบบ 1 บรรทัดพิมพเดี่ยว (Single 

Space) หรือการใช Auto Format ใน PC Computer สําหรับตัวพิมพภาษาไทยและใหใชบรรทัดพิมพ
ระบบ 1.5 Space สําหรับตัวพิมพภาษาอังกฤษ 

1.4.2  การเวนระยะการพิมพของหัวขอใหญในบท ใหเวนหางจากบรรทัดถัดไป(ทั้งบน
และลาง) 2 บรรทัดพิมพเดี่ยว (Double Space) 

1.4.3  การยอหนาใหเวนระยะ 0.5 นิ้ว 
1.4.4  การพิมพขอความที่คัดลอกมาโดยตรง (Direct Quotations) 

1)  ขอความที่คัดลอกมาที่มีความยาวไมเกิน 3 บรรทัด ใหพิมพตอจากขอความใน
เนื้อหารายงานการวิจัยตอไปไดเลยโดยไมตองขึ้นบรรทัดใหม แตใหใสขอความนั้นไวใน
เครื่องหมายอัญประกาศ (Quotation Marks) “.....” 

2)  ขอความคัดลอกมาเกิน 3 บรรทัดพิมพ ใหพิมพขึ้นบรรทัดใหม โดยระยะบรรทัด
ระหวางตัวเนื้อหากับขอความที่คัดลอกมาทั้งสวนบนและสวนลาง คือ ระหวางบรรทัดสุดทายของ
ขอความที่คัดลอกมากับบรรทัดแรกของเนื้อหาถัดไปใหเวนระยะการพิมพ 2 บรรทัดพิมพเดี่ยว 
(Double Space) และใหเวนระยะจากรอบซายและกรอบขวาจากเนื้อหาของรายงานการวิจัยเขามา 
0.5 นิ้วและใหใชตัวพิมพรวมทั้งการเวนระยะการพิมพเนื้อหารายงานการวิจัยปกติ โดยไมตองใส
เครื่องหมายอัญประกาศ 

3)  ถาขอความคัดลอกมามีการยอหนาภายในขอความนั้นใหเพิ่มยอหนาเขาไปอีก 
0.5 นิ้ว 

4)  ถามีการเวนหรือตัดขอความที่คัดลอกมาบางสวน ขอความที่ตัดและเวนนั้นอยู
ตอนตนและตอนทายของขอความทั้งหมดใหพิมพเครื่องหมายจุด (Ellipsis Points) จํานวน 3 ชุด 
โดยเวนระยะ 1 ชวงตัวอักษร “...” ที่ตอนตนและ/หรือตอนทายแลวแตกรณีของขอความที่คัดลอก
มา 

5)  ถาขอความที่ตองการเวนอยูระหวางกลางของขอความทั้งหมดใหพิมพ
เครื่องหมายจุดลงในชวงที่ขอความนั้นเวน จํานวน 3 จุด โดยเวนอยูระหวางกลางของจุด 1 ชวง
ตัวอักษร กรณีที่ผูเขียนรายงายการวิจัยตองการเพิ่มเติมความคิดเห็นหรือขอความของตนเองลงไป
ในขอความที่คัดลอกมาใหทําเครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ] กํากับ เพื่อใหแตกตางจากขอความที่
คัดลอกมาโดยตรง 
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6)  กรณีที่ตองการใชเครื่องหมายอัญประกาศซอน ในขอความที่มรอัญประกาศซอน 
ในขอความที่มีอัญประกาศคูอยูแลว ใหใชเครื่องหมายอัญประกาศเดี่ยว “...” (ดูตัวอยางในบทที่ 3 
หนา 21) 

1.5  การลําดับเลขหนา แบงเปน 3 สวน คือ สวนประกอบตอนตน สวนเนื้อเร่ือง และ
สวนประกอบตอนทาย  

1.5.1  การลําดับเลขหนาในสวนประกอบตอนตนของรายงานวิจัย ใหลําดับหนาดังนี้ 
 1)  รายงานการวิจัย ใหเรียงตามลําดับตัวเลขอารบิกในเครื่องหมายวงเล็บ (1) (2) 

(3) ... 
 2)  การใชตัวเลขกํากับหนานี้ ใหใสกํากับเรียงลําดับกันไป ยกเวนหนาชื่อเรียก 

(Title Page) หนาอนุมัติและหนาแรกของสวนตางๆ ไดแก บทคัดยอ กิตติกรรมประกาศ สารบัญ 
บัญชีตาราง บัญชีแผนภูมิ (ถามี) บัญชีแผนที่ (ถามี) และคําอธิบายสัญลักษณ(ถามี) ไมตองพิมพ
ตัวเลขกํากับ แตใหจํานวนหนารวมไปดวย โดยเริ่มนับชื่อเร่ืองเปน (1) หรือ i   

1.5.2  การลําดับเลขหนาในสวนเนื้อเร่ืองเปนตนไปใหพิมพเลขกํากับไปตามลําดับหนา 1 
2 3 ... ฯลฯ โดยนับหนาที่ 1 ตั้งแตหนาแรกของบทที่ 1 เปนตนไป สําหรับหนาแรกของบทที่ไมตอง
ใสเลขหนา แตนับรวมตอเนื่องกันไป 

1.5.3 การลําดับเลขหนาในสวนทายของรายงานการวิจัย ไดแก บรรณานุกรม ภาคผนวก
แตละภาค ดัชนี (ถามี) และประวัติผูเขียน ไมตองพิมพเลขกํากับหนา แตใหนับจํานวนหนารวมไป
ดวย หรือหนาที่เวนหัวกระดาษดานบน 2 นิ้ว ไมตองพิมพเลขหนาลงไปบนหนานั้นๆ 

1.6  การพิมพเลขหนา ใหพิมพตัวเลขหนา ทั้งที่เปนตัวเลขในวงเล็บ ตัวเลขโรมัน และตัวเลขอา
รบิก ใหพิมพตรงกลางหนากระดาษหางจากขอบกระดาษดานบน 1 นิ้ว (ดูตัวอยางในภาคผนวก ก 
หนา 44 ) 

1.7  การสะกดคํา 
1.7.1  การสะกดคําภาษาไทยที่ใชในรายงานวิจัยใหใชพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน

ฉบับลาสุด เปนเกณฑ 
1.7.2  การสะกดคําภาษาอังกฤษที่ใชในรายงานการวิจัย ใหใช Webster’s Dictionary ฉบับ 

Webster’s New Twentieth Century Dictionary of The English Language หรือ Webster’s Seventh 
New Collegiate Dictionary เปนเกณฑ กรณีที่คําบางคําสามารถสะกดไดอยางถูกตองมากกวา 1 
แบบ ใหเลือกใชแบบใดแบบหนึ่งและใหใชเปนแบบเดียวกันตลอดเลม สวนการสะกดคํา
ภาษาตางประเทศภาษาอื่น ใหใชพจนานุกรมฉบับมาตรฐานในภาษานั้นๆเปนเกณฑ 
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1.7.3  การสะกดคําภาษาตางประเทศเปนภาษาไทย ซ่ึงไมปรากฏในพจนานุกรมฉบับ
ราชบัณฑิตยสถานฉบับลาสุดใหตรวจสอบการสะกดคําในประเทศของราชบัณฑิตยสถานหรือ
แหลงอางอิงซึ่งเปนที่ยอมรับและเชื่อถือได  ในกรณีที่ เปนชื่อบุคคลหรือช่ือสถานที่ที่ เปน
ภาษาตางประเทศอาจเขียนตามตนฉบับเดิม โดยไมตองเขียนเปนภาษาไทย 

1.8  การใชตัวยอ 
โดยทั่วไปใหพยายามหลีกเลี่ยงการใชตัวยอในเนื้อเร่ือง ยกเวนบางครั้งอาจจะใชไดแตตอง

มีคําอธิบายกํากับ โดยในการเขียนครั้งแรกใหวงเล็บคําเต็มไว สวนคําตอๆ ไปใชคํายอได และใน
ตารางอนุญาตใหใชตัวยอได สวนในบทคัดยอโดยเด็ดขาด เพราะอาจทําใหเขาใจผิดหรือไมเขาใจ
ไดหรืออาจใชไดในตารางหรือรูปภาพหรือแผนที่ เพื่อการประหยัดพื้นที่และโดยปกตินั้นควร
จะตองมีคําอธิบายไวใตตารางรูปภาพ หรือแผนที่หรืออธิบายไวในเนื้อเร่ืองและไมควรใชตัวยอใน
ผลงานวิจัยที่เกี่ยวของ 

1.9  สําเนารายงานการวิจัย 
1.9.1  รายงานการวิจัย 1 เลม พรอมทั้ง CD-Rom 1 แผน พรอมทั้งบทคัดยอภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษ 
1.9.2  เอกสารสรุปผลการวิจัยภาษาไทยและภาษาอังกฤษ อยางละ 1 ชุด พรอมทั้ง CD-Rom 

1 แผน 
1.9.3  แบบเสนอโครงการวิจัยที่เสนอขอรับทุนการวิจัย จํานวน 1 ชุด 
1.9.4  สําเนาหนังสืออนุมัติหรือสัญญาการจางที่ปรึกษา จํานวน 1 ชุด 

 
2.  การพิมพสวนประกอบตอนตน 
      2.1  ปกนอก 

2.1.1  สีของปกนอก 
1) รายงานความกาวหนา ใชปกกระดาษสีเหลือง 
2) รางรายงานฉบับสมบูรณ ใชปกกระดาษสีชมพู 
3)  เอกสารสรุปผลการศึกษา ใชปกกระดาษสีเขียว 
4)รายงานฉบับสมบูรณ ใชปกแข็งหุมผาแลกซีนสีเขียว เดินตัวหนังสือสีทอง 

2.1.2  พิมพช่ือเร่ืองรายงานการวิจัย ช่ือผูวิจัย ปที่ทําการวิจัยและเลขมาตรฐานสากลประจํา
หนังสือ(ดูตัวอยางในภาคผนวก ก หนา 30) 
  2.1.3  สันปก พิมพช่ือเร่ืองรายงานการวิจัย ช่ือผูวิจัย และปที่ทําการวิจัยตามแนวนอนของ
สันปก ดังนี้ 
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1)  พิมพอักษรตัวแรกของชื่อเร่ืองรายงานการวิจัย ใหอยูหางจากขอบบนของสันปก 
1 นิ้ว 

2)  พิมพช่ือผูวิจัยตอจากชื่อรายงานการวิจัย 
3)  พิมพปที่ทําการวิจัยอยูหางจากริมขอบลางของสันปก 1 นิ้ว 
 (ดูตัวอยางในภาคผนวก ก) 

2.1.4  ตัวพิมพสําหรับการพิมพปกหนาและสันปกจะตองเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนด 
2.1.5  ปกหลังไมตองพิมพขอความใดๆ 

2.2  หนาปกใน 
พิมพช่ือเร่ือง ช่ือผูเขียน ปที่ทําการวิจัยและเลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ  (ดูตัวอยาง

ในภาคผนวก ก) 
2.3  บทคัดยอ 

2.3.1  รายงานการวิจัยภาษาไทย ใหจัดทําบทคัดยอทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
2.3.2  บทคัดยอ ความยาวไมเกิน 2 หนากระดาษพิมพ (และไมควรเกิน 1,200 คํา) 
2.3.3  พิมพคําวา “บทคัดยอ” หรือ “ABSTRACT” ที่หัวกระดาษหนาแรกของบทคัดยอหาง

จากขอบกระดาษบน 2 นิ้ว 
2.3.4  เวนลงมาอีก 2 บรรทัด พิมพเดี่ยว (Double Space) ใหพิมพช่ือเร่ืองรายงานการวิจัย 

ช่ือ-สกุล ผูวิจัย และปที่ทําการวิจัย 
2.3.5  พิมพเสนกั้นหนาระหวาง 2.2.2.4 กับเนื้อหาของบทคัดยอ 
2.3.6  เนื้อหาของบทคัดยอ ควรครอบคลุม 

   1)  วัตถุประสงคของการศึกษาวิจัย 
   2)  วิธีการศึกษาวิจัย 
   3)  ผลของการศึกษาวิจัย 
   4)  ขอสรุปและขอเสนอแนะ (ถามี) 

2.3.7  เนื้อหาของบทคัดยอใหมีขนาดตัวพิมพเทากับเนื้อเร่ืองรายงานการวิจัย     (ดูตัวอยาง
ในภาคผนวก ก) 

2.4  กิตติกรรมประกาศ 
2.4.1  ใหพิมพวา กิตติกรรมประกาศ 
2.4.2  พิมพขอความบรรทัดแรกหางจากหัวเร่ือง 2 บรรทัดพิมพเดี่ยว(Double Space)  
2.4.3  ในการเขียนคําขอบคุณใหใชคําวา ผูวิจัยแทนสรรพนามบุรุษที่ 1 
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2.4.4  พิมพช่ือและชื่อสกุล ของผูวิจัยหางจากบรรทัดสุดทายของขอความ 2บรรทัดพิมพ
เกี่ยว (Double Space) โดยใชหลักการเดี่ยวกันกับการระบุ ช่ือ-สกุล ตามขอ 3) ของปกหนารายงาน
การวิจัยในบทที่1 (ดูตัวอยางในภาคผนวก ก)   

2.5  สารบัญ 
2.5.1  ใหพิมพหัวสารบัญ ไวกลางหนากระดาษหางจากขอบกระดาษบน 2 นิ้ว 
2.5.2  แสดงบัญชีการแบงเนื้อเร่ืองออก โดยใหเรียงตามลําดับหัวเร่ืองสําคัญตามหมายเลข

หัวเร่ือง พรอมทั้งระบุหมายเลขหนาตามปรากฏในรายงานวิจัย 
2.5.3  ใหพิมพบัญชีสารบัญบรรทัดแรกหางจากหัวสารบัญ (Double Space)  
2.5.4  แสดงสัดสวนประกอบที่สําคัญทั้งหมดของรายงานการวิจัย  เรียงตามลําดับหนา โดย

มีหัวเร่ืองตางๆ ที่อยูในสารบัญจะตองมีอยูในเนื้อเร่ืองดวยในการพิมพสารบัญใหความกวาง
ระหวางบรรทัดเทากับ 1 บรรทัดพิมพเดี่ยว(Single Space) 

2.5.5  สารบัญตาราง  หรือสารบัญภาพ หรือสารบัญแผนที่/แผนภูมิ ใหใชวิ ธีพิมพ
เชนเดียวกัน(ดูตัวอยางในภาคผนวก ก หรือดูตัวอยางสารบัญของเอกสารเลมนี้) 
 
3.  การพิมพบทและหัวขอในบท 

  3.1   บท (Chapters) 
เมื่อเร่ิมบทใหมจะตองขึ้นหนาใหมเสมอ และมีเลขประจําบท โดยใหใชเลขอารบิกใน

รายงานการวิจัย ใหพิมพคําวา “บทที่” ไวตรงกลางตอนบนสุดของหนากระดาษ สวน “ช่ือบท” ให
พิมพไวตรงกลางหนากระดาษเชนกัน โดยใหพิมพต่ําลงมาจากบรรทัดบน 2 บรรทัดพิมพเดียว 
(Double Space) ช่ือบทที่ยาวเกิน 1 บรรทัด ใหแบงเปน 2-3 บรรทัดตามความเหมาะสม โดยพิมพ
เรียงลงมาเปนลักษณะสามเหลี่ยมกลับหัว และไมตองขีดเสนใต โดยใหใชขนาดพิมพตัวหนา 
(Bold) ขนาด 20 Points 

  3.2  หัวขอใหญ (Main Headings) 
หัวขอใหญในแตละบท หมายความถึง หัวขอมิใชเปนเรื่องประจําบท ใหพิมพอยูชิดริมซาย

หางจากบรรทัดบน 2 บรรทัดพิมพเดี่ยว (Double Space) โดยเลขที่ของหัวขอใหญใหขึ้นตนดวย
เลขที่ของบท แลวตามดวยลําดับหมายเลขของหัวขอตามลําดับ เชน   1.1,1.2,1.3,... การพิมพใหใช
ขนาดตัวอักษรตัวหนาทึบขนาด 18 Points การพิมพบรรทัดตอไปใหเวน 2 บรรทัดพิมพเดี่ยว 
(Double Space) แลวจึงพิมพขอความหรือหัวขอรอง โดยยอหนา 0.5 นิ้ว 

สําหรับการพิมพภาษาอังกฤษ อักษรแรกของทุกๆ คําตองพิมพดวยอักษรตัวใหญเสมอ แต
บุพบท (Preposition) สันธาน (Conjunction) และคํานําหนานาม (Article) ไมตองพิมพดวยอักษรตัว
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ใหญเวนแต บุพบท สันธาน และคํานําหนานามดังกลาวจะเปนคําแรกของหัวขอ (ดูตัวอยางใน
ภาคผนวก ก)       

  3.3  หัวขอรอง (Sub-headings) 
3.3.1  หัวขอรองลําดับที่ 1 ใหใชขนาดตัวอักษรปกติตัวหนา (Bold) พิมพหัวขอรองโดยให

ยอหนาจากหัวขอใหญ 0.5 นิ้ว พิมพเวนระยะต่ําจากหัวขอใหญ 2 บรรทัดพิมพเดี่ยว (Double Space) 
เลขที่ของหัวขอตอรองใหดีขึ้นตนดวยเลขที่ของบท แลวตามดวยเลขที่ของหัวขอใหญ และ
หมายเลขของหัวขอรองลําดับที่ 1 ตามลําดับ ดังนี้ 1.1,1.2,1.3,... 

3.3.2  หัวขอรองลําดับที่ 2 ขึ้นตนดวยเลขที่ของบท แลวตามดวยเลขที่ของหัวขอใหญ
หัวขอรองลําดับที่ 1 และหมายเลขของหัวขอรองลําดับที่ 2 ตามลําดับ ดังนี้ 1.1.1,1.1.2,1.1.3,... 

3.3.3  หัวขอรองลําดับที่ 3 ใหใชวิธีใสตัวเลขในวงเล็บเดี่ยว ดังนี้ 1)... 2)...3)... และถามี
หัวขอรองถัดไปอีก ใหใชตัวเลขในวงเล็บคู ดังนี้ (1)...(2)...(3)... 

3.3.4  การพิมพเลขที่ของหัวขอรองแตละลําดับใหพิมพใหตรงกับขอความบรรทัดแรกของ
หัวขอรองที่อยูลําดับกอนหนา (ดูตัวอยางหนา 12) 
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(ตัวอยางรูปแบบการพิมพช่ือบทหัวขอในบทและหวัขอยอย) 

บทที่ 1 
 

ช่ือบท 
 
 
1.//หัวขอใหญ 
 

   1.1.//หัวขอรองลําดับท่ี 1 
1.1.1.//หัวขอรองลําดับที่ 2 
1.1.2.//หัวขอรองลําดับที่ 2 

                  1)//หัวขอรองลําดับที่ 3 
         2)//หัวขอรองลําดับที่ 3 
              (1)//......................... 
         (2)//......................... 
 

คําแรกของยอหนาใหมที่จําเปน ใหเขียนเปนตัวหนังสือ หามเขียนเปนตัวเลข 
อนึ่ง ถาเรื่องที่ตองการเขียนบางบท ไมสามารถจัดพิมพตามแบบแผนที่กําหนดไดครบก็

อาจปรับไดตามความจําเปน ทั้งนี้ ขึ้นอยูกับความเห็นของคณะกรรมการการวิจัยและพัฒนาของ
วุฒิสภา 

3.4  ขอแนะนําสําหรับการพิมพบทและหัวขอในบทบรรทัดเนื้อความก็ใหขึ้นหัวขอใหมนั้นใน
หนาถัดไป 

การพิมพบท ช่ือบท และ/หรือหัวขอในบท ใหใชตัวอักษรตัวหนาไมตองขีดเสนใต และ
ตองใชใหเหมือนกันตลอดทั้งเลม โดยหามใชตัวเอียง (Italic) 
 
4.  การพิมพตาราง กราฟ แผนภูมิ แผนที่ และภาพประกอบ 

ตารางประกอบดวย เลขที่ของตาราง ช่ือตาราง ขอความ และแหลงที่มาของตาราง โดยปกติ
ใหพิมพอยูในหนาเดียวกัน ถาตารางสั้นมาก (นอยกวาครึ่งหนากระดาษ) อาจจะพิมพอยูในเนื้อเร่ือง
ไดโดยเวนชวงหางระหวางตารางและเนื้อเร่ือง 2 บรรทัดพิมพเดี่ยว(Double Space) 
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กรณีตารางนั้นมีความยาวไมสามารถสิ้นสุดในหนาเดียวกัน ใหพิมพสวนที่เหลือในหนา
ถัดไปโดยระบุลําดับที่ของตารางตอดวยวงเล็บคําวา (ตอ) 

การพิมพจะตองพิมพในเลขที่ของตารางและชื่อตารางอยูชิดกรอบดานซาย เลขที่ของตาราง
ใหใชเลขที่บทและตามดวยลําดับที่ของตารางเชนเดียวกับเลขที่หัวขอ เชน ในบทที่ 1 ของรายงาน
การวิจัย ใหพิมพวา ตารางที่ 1.1 ตารางที่ 1.2 ตารางที่ 1.3 ตามลําดับเลขที่ของตารางใหพิมพหางจาก
คําวา “ตารางที่” 1 ตัวอักษรและชื่อตารางใหเวนระยะหางจากลําดับที่ของตาราง 2 ตัวอักษร ถาชื่อ
ตารางยาวมากกวา 1 บรรทัด ความกวางระหวางบรรทัดตอๆ มาใหอยูในระบบ 1 บรรทัดพิมพเดี่ยว 
(Single Space) และอยูในระดับเดียวกันกับชื่อตารางของบรรทัดแรก โดยใหพิมพเลขที่ของตาราง
ตัวหนาสวนชื่อตารางพิมพตัวอักษรธรรมดา 

การอางอิงตารางใหอางตามเลขที่ของตารางวา ตามตารางที่ ... ไมควรอางวาตามตาราง
ขางบนหรือตามตารางขางลาง หรือตามตารางตอไป หรือตามตารางหนา ... 

ขนาดความกวางของตาราง ไมควรเกินกรอบของหนารายงานการวิจัย สําหรับตารางขนาด
ใหญใหพยายามลดขนาดของตารางลง โดยใชการถายยอสวน หรือวิธีอ่ืนๆ ตามความเหมาะสมสวน
ตารางที่กวางเกินกวาหนาของรายงานการวิจัยก็อาจจัดพิมพตามแนวขวางของหนาได (ดูตัวอยางใน
ภาคผนวก ก) 

สวนกราฟ แผนภูมิ แผนที่ และภาพประกอบ ใหระบุช่ือและรายละเอียดอื่นๆ ไวใตภาพ
เหลานั้นและพิมพในลักษณะเดียวกันกับตาราง (ดูตัวอยางในภาคผนวก ก) 

ตารางและภาพนั้น ควรจะมีการเวนเนื้อที่ทั้งสี่ดานเชนเดียวกับการเวนเนื้อที่ในหนาปกติ
และอักษรในตารางหรือรูปภาพนั้น ควรเปนตัวพิมพ พยายามหลีกเลี่ยงการใชมือเขียน 

ในการเขียนแหลงที่มา (Sources) ของตาราง กราฟ แผนภูมิ แผนที่ และภาพประกอบนั้น
ใหทําในทํานองเดียวกับการเขียนเอกสารอางอิง (ซ่ึงจะไดกลาวในบทตอไป) แตมีส่ิงตางกัน
เล็กนอย คือตําแหนงที่พิมพของแหลงที่มานั้น ใหพิมพไวในตารางกราฟ แผนภูมิ แผนที่ และ
ภาพประกอบ โดยใหเวนหางจากตาราง กราฟ แผนภูมิ แผนที่ หรือภาพประกอบ 2 บรรทัดพิมพ
เดี่ยว (Double Space) และเริ่มคําวา “แหลงที่มา” โดยใหอักษรตัวแรกชิดกรอบดวยซายหรือตรงกับ
สวนซายมือสุดของตาราง/กราฟ/แผนภูมิ/แผนที่/ภาพประกอบหรือจะใชระบบอื่นที่เห็นวาสวยงาม
และเหมาะสม ขอสําคัญคือใชใหเหมือนกันตลอดทั้งเลม 

ถาหากตารางมีทั้ง “แหลงที่มา” และ “หมายเหตุ” ใหระบุ “แหลงที่มา” กอน “หมายเหตุ” 
ภาพประกอบ หากเปนภาพถายที่อางอิงมาจากที่อ่ืน ใหใชการถายสําเนา แตหากเปนผล

ของการวิจัย ใหใชภาพจริงทั้งหมดและติดดวยกาวที่มีคุณภาพดี 
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5.  การพิมพบรรณานุกรม 
ใหพิมพคําวา บรรณานุกรม หรือ ไวกลางหนากระดาษหางจากของกระดาษตอนบน 2 นิ้ว 

และใหเร่ิมพิมพรายการบรรณานุกรมรายการแรกหางจากหัวขอบรรณานุกรม 2 บรรทัดพิมพเดียว 
(Double Space) สวนในหนาถัดไปใหบรรทัดบนสุดหางจากขอบกระดาษตอนบน 1.5 นิ้วและไม
ตองพิมพหัวบรรณานุกรม 

บรรณานุกรมภาษาไทยและภาษาอังกฤษใหพิมพแยกออกจากกัน โดยรายงานการวิจัย
ภาษาไทยใหพิมพบรรณานุกรมภาษาไทยกอน  แลวจึงพิมพบรรณานุกรมภาษาอังกฤษ 
บรรณานุกรมแตละภาษาใหเรียงลําดับตามอักษรชื่อผูเขียน ถามีการอางอิงเอกสารของผูเขียนคน
เดียวกันหลายรายการใหเรียงลําดับตามปที่พิมพ 

ใหพิมพบรรณานุกรมแตละรายการชิดขอบกระดาษดานซาย และใหพิมพขอความบรรทัด
ถัดไปโดยเวนระยะยอหนาเขาไป 8 ตัวอักษร โดยใหเร่ิมการพิมพที่อักษรตัวที่ 9 หรือ 0.75 นิ้ว ดังนี้ 

  ช่ือผูแตง. ปที่พิมพ. ช่ือเร่ือง. จํานวนเลม. คร้ังที่พิมพ. 
   //////ช่ือชุดหนังสือ. สถานที่พิมพ: สํานักพิมพ 
    บรรณานุกรมในแตละรายการใหเวนหางกัน 1 บรรทัดพิมพเดี่ยว (Single Space) 
    บรรณานุกรมรายการเดียวกันใหพิมพอยูในหนาเดียวกันกรณีที่มีบรรณานุกรมหลายๆ รายการ

ที่มีผูแตงคนเดียวกัน ใหพิมพบรรณานุกรมรายการถัดไปโดยไมตองพิมพช่ือผูแตงอีก แตใหขีดเสน
เทากัน 8 ชวงตัวอักษรหรือ 0.75 นิ้ว ดังนี้_______. แทน 

การพิมพรายการบรรณานุกรมแตละรายการ ใหพิมพหางจากเครื่องหมานมหัพภาค (.) 2 
ตัวอักษรสวนการพิมพหลังเครื่องหมายอื่นๆ ใหเวน 1 ตัวอักษร ดังนี้ 

   ช่ือผูแตง.//ป.//ช่ือหนังสือ.//คร้ังที่พิมพ.//ช่ือชุด. 
   //////เมืองที่พิมพ:/สํานักพิมพ 

ช่ือหนังสือหรือช่ือวารสารใหพิมพดวยอักษรตัวหนา (Bold) สวนเอกสารที่ไมไดมีการ
ตีพิมพเผยแพรเอกสารประเภทอักสําเนา ถายเอกสารหรือจุลสาร ใหพิมพดวยอักษรตัวปกติ 
(รายละเอียดของการลงรายการบรรณานุกรมอยูใน บทที่ 3) 
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บทที่ 4 
การเขียนเอกสารอางองิ และบรรณานุกรม 

 
 การเขียนรายงานวิจัย จะตองมีการระบุแหลงที่มาของขอมูลประเภทตางๆ เพื่อเปนการให
เกียรติแกเจาของความคิดและถือเปนจรรยาบรรณของผูวิจัยดวย นอกจากนี้ ยังเปนประโยชนในการ
ใหผูอานไดพิจารณาความถูกตอง ความนาเชื่อถือของรายงานการวิจัย และการนําไปศึกษาคนควา
เพิ่มเติมอีกตอไป 
 
1.  การเขียนเอกสารอางอิง   
การเขียนรายงานการวิจัยของสถาบันกําหนดใหใชการอางอิงระบบนาม-ป 

  1.1 การอางอิงระบบนาม-ป (Name-Year System) เปนการอางอิงโดยการแทรกเอกสารที่อางอิง
ไวในเนื้อหาของรายงานการวิจัย ดวยการระบุช่ือ-นามสกุลของผูแตงและปที่พิมพพรอมทั้งเลข
หนาที่อางอิงในเอกสารนั้น โดยใหใสไวในวงเล็บแทรกอยูกับเนื้อหารายงานการวิจัยกอนหรือหลัง
ขอความที่ตองการอางอิงเปนการอางอิงเพียงยอๆ สวนขอมูลอ่ืนๆ ของเอกสารที่อางอิง เชน ช่ือ
เอกสาร  สถานที่พิมพและสํานักพิมพจะตองมีปรากฏอยูในบรรณานุกรมทายเลมของรายงานการ
วิจัยดวย 

  1.2  วิธีการเขียนรายการอางอิง 
1.2.1  การเขียนใหระบุช่ือ-สกุล ผูแตง ตามดวยเครื่องหมายจุลภาค (,) ปที่พิมพเครื่องหมาย

มหัพภาคคู (:) และเลขหนาที่อางอิง ทั้งนี้ ปที่พิมพใหใชป พ.ศ. เมื่ออางอิงหนังสือภาษาไทยและป 
ค.ศ. เมื่ออางอิงหนังสือภาษาอังกฤษ ดังนี้ 

(ช่ือผูแตง,ปที่พิมพ : หนาที่อางอิง) 
ตัวอยาง  (เชิงชาย  พรหมรักษา, 2545 : 55) 
   (สุรพล  ทองกองทุน, 2541 : บทคัดยอ) 
   (Moore and Rachael, 1977:7) 
1.2.2  ถาเอกสารที่อางอิงไมปรากฏชื่อผูแตง แตเปนเอกสารออกในนามสถาบันหรือ

หนวยงานใหระบุช่ือผูแตงเปนชื่อสถาบันหรือหนวยงาน ใหเขียนอางอิงหนวยงานระดับสูงมากอน
และถาสถาบันเปนหนวยงานของรัฐใหขึ้นตนดวยหนวยงานระดับกรมลงมา 

ตัวอยาง  (กรมโยธาธิการ, 2539 : 42) 
   (สถาบันวิจัยและพัฒนา, 2543 : 25) 
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 (United Nation,1998 : 6) 
1.2.3  ถาเอกสารที่อางอิงไมปรากฏชื่อผูแตง แตมีช่ือบรรณาธิการผูรวบรวมหรือผูวิจารณ

ใหระบุช่ือเหลานี้แทน 
ตัวอยาง  (บุญเลิศ  ชางใหญ,บรรณาธิการ, 2535) 
   (Richard and Nash, eds.,, 1998 : 56) 
   (Burton and Gibson, eds., 1997 : 122) 
1.2.4  ถาเอกสารที่อางอิงไมปรากฏชื่อผูแตงใหระบุช่ือเร่ืองหรือหนังสือแทน 
ตัวอยาง  (มติชน 2544, 6 กุมภาพันธ 22) 
             (ขาวสด , 14 และ 15 กันยายน : 4) 

1.2.5  ถาอางอิงเอกสารหลายๆเรื่องพรอมๆ กัน ใหเขียนอางอิงตามลําดับปที่พิมพ 
ตัวอยาง  (วิชาญ  สีลารักษ, 2531 : 42 สุวัฒน  กล่ินผา, 2538 : 57) 

 (Defoe, 1974 :45; Bowl, 1984 : 11-14: Brown and Derkins, 1989 : 25) 
1.2.6  ถามีเอกสารที่อางอิงไมปรากฏปที่พิมพ ใหระบุคําวา “ ม.ป.ป.” หรือ “n.d.” แทนปที่

พิมพ 
ตัวอยาง  (สายหยุด  มังควานนท, ม.ป.ป. : 42) 

 (โยธิน  รักษเชื้อ, ม.ป.ป. : 55-57) 
 (Thailand. Department of Commerce, n.d : 62) 

1.3  วิธีการเขียนนามผูแตง 
1.3.1  กรณีผูแตงเปนคนธรรมดาไมตองใสคํานําหนาชื่อ โดยถาเปนคนไทยใหใสช่ือและ

ช่ือสกุล ถาเปนชาวตางประเทศใหใสเฉพาะชื่อสกุลเทานั้น 
ตัวอยาง (วิชาญ  เริงชาย, 2544 : 8) 

(มาโนช  ดํารงกุล, 2547 : 54) 
(King, 2544 : 85) 
(Dawson, 2543 : 112) 

  1.3.2  กรณีผูแตงมีฐานนันดรศักดิ์ บรรดาศักดิ์ ใหพิมพ “ช่ือ” “,” แลวตามดวยฐานันดร
ศักดิ์ หรือบรรดาศักดิ์ 

ตัวอยาง  (วิจิตรวาทการ, หลวง, 2499 : 41) 
 (คึกฤทธิ์ ปราโมช, ม.ร.ว.,2511 :25) 
 (ธรรมศักดิ์มนตรี, เจาพระยา, 2485 :56) 
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1.3.3  กรณีผูแตงมียศทางทหาร ตํารวจ หรือมีตําแหนงทางวิชาการหรือมีคําเรียกทาง
วิชาชีพ เชน นายแพทยทันตแพทย ไมตองใสยศ หรือตําแหนงทางวิชาการหรือคําเรียกทางวิชาชีพ
นั้นๆ 

ตัวอยาง (พรทิพย  โรจนสุนันท, 2542 : 58) 
(ไพรัช  ไพรลือชา, 2542 : 22) 
(อภิชาต  ดวงแกว, 2539 : 142) 

1.3.4  กรณีหนังสือแปล ใหลงชื่อผูแตงเดิม พรอมระบุวาเปนงานแปล ถาไมทราบชื่อผู
แตง จึงระบุช่ือผูแปล 

ตัวอยาง (โรจนา  นาเจริญ, ผูแปล, 2522 : 6) 
(Johannson, M.I. Translated by Mike Bennett, 1994 : 13 

1.4  วิธีการอางอิงตามจํานวนผูแตง 
1.4.1  ผูแตงคนเดียว 

1)  ระบุช่ือผูแตงแลววงเล็บปที่พิมพและเลขที่หนาไวกอนขอความที่อางอิง 
ตัวอยาง  วรพจน  พันธสวน (2540 : 10) สรุปทิศทางเศรษฐกิจของไทยในป พ.ศ. 

2549 ไววา........ 
หรือ  Gordon (1986 : 35-40) Introduced…………………… 
หรือ  ระบุช่ือผูแตงปที่พิมพ เลขที่หนาไวในวงเล็บทายขอความที่อางอิง 
ตัวอยาง  “การสงเสริมการขายตามกลยุทธ 3 M”  (พัฒนศักดิ์  รักษาภักดี, 2544 : 52) 
หรือ  ....................................................................................................... 

.......(Mckoy, 1991 : 23-25) 
2)  ผูแตงคนเดียวเขียนเอกสารหลายเลม พิมพคนละป แตตองการอางถึงพรอมๆ กัน 

ใหเรียงตามลําดับปที่พิมพ 
ตัวอยาง  (ประวัติ  พรอมมูล, 2531 : 7,2535 : ค-ง : 5) 

 (Smith, 1990 : 33, 1992 : 17) 
3)  ถาผูแตงคนเดียวกันแตงหนังสือหลายเรื่องในปเดียวกัน ใหไลตัวอักษร ก ข ค ...

(สําหรับเอกสารภาษาไทย)หรือ a b c …(สําหรับเอกสารภาษาตางประเทศ)ไวทายปที่พิมพ 
ตัวอยาง  (ประวัติ  พรอมมูล, 2531 ก : 25) 

 (ประวัติ  พรอมมูล, 2531 ข : 120) 
 (Jones, 1990 a : 125) 
 (Jones, 1990 b : 75) 
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4)  ถาเอกสารเรื่องเดียวแตมีหลายเลมจบ และมีผูแตงคนเดียวใหระบุหมายเลขของ
เลมที่อางถึงดวย 

ตัวอยาง   (วิทยา  อาณาภิรมณ, 2542 : เลม 2, 145-151) 
      (Webb, 1982 : Vol.4, 125) 

1.4.2  ผูแตง 2 หรือ 3 คน ใหระบุช่ือ-ช่ือสกุลของผูแตงทั้งหมดแลวเชื่อมดวยคําวา “และ” 
สําหรับผูแตงที่เปนชาวตางประเทศใสเฉพาะชื่อสกุล เชื่อมดวย “and” หรือ “&” (Amperand) 

ตัวอยาง (สุรัชนี  ศรีณรงค และสุรพันธ  ปนเมือง, 2544 :28) 
  (เสนอ  เต็มแกว, สมัย  ขุมทอง และสุขุม  พันธแตง, 2538 :15-18) 
  (Andrew and Nelson, 1998 : 49) 
1.4.3  ผูแตง 3 คนขึ้นไป ใหใสเฉพาะชื่อ-สกุลผูแตงคนแรกแลวตามดวยคําวา “และคณะ” 

หรือ “และคนอื่นๆ” ถาผูแตงเปนชาวตางประเทศ ใหตามดวย “and others” หรือ “Et al.” 
ตัวอยาง (สุรัชนี  ศรีณรงค และคณะ, 2543 : 154) 
  (Ranson and others, 1994 :43) 
  (Wilson, Et al. 1995 : 124) 

1.5  วิธีการอางอิงเอกสารพิเศษ 
การอางอิงถึงเอกสารพิเศษ ไดแก จดหมาย จดหมายเหตุ ปาฐกถา การบรรยาย สัมภาษณ 

เทป สไลด ฟลมสติปส บทภาพยนตร รายการวิทยุ โทรทัศน ฯลฯ 
การอางอิงเอกสารพิเศษนั้น สวนใหญไมอาจนําหลักเกณฑการอางอิงแบบปรกติมาใช

วิธีการอางอิงใหดําเนินการ ดังนี้ 
1.5.1  ลงรายการอางอิงแบบปกติ โดยไมมีการระบุเลขหนา 
ตัวอยาง (Hawking, 1998) 
  (วิญู  จาตุรนต, 2542) 
  (คึกฤทธิ์  ปราโมช, ม.ร.ว., 2524) 
1.5.2  ถาเปนเอกสารตัวเขียน จดหมายเหตุจารึกหรือเอกสารโบราณอื่นๆ ใหลงรายการ

อางอิงโดยระบุตัวผูเขียน หรือเชื่อเร่ือง เพื่อแสดงวาเปนเอกสารที่มีอยูจริง สามารถตรวจสอบได 
ถาไมทราบปที่เขียนเอกสารใหลงวา ม.ป.ป. 
ถาสันนิษฐาน แตไมปรากฏวันที่ในเอกสารใหลงวา 2474? (?แสดงวาไมแนใจ) 
ตัวอยาง (ฎีการองทุกขขอเวนคาเชาและบัตรสนเทห, ม.ป.ป.) 
1.5.3  การลงรายการอางอิงสําหรับจดหมายบันทึกชวยจํา และบทสัมภาษณไมถือวาเปน

เอกสารพิเศษแตละแบบแผนการลงรายการโดยเฉพาะ 
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ถาอางอิงจดหมาย ก็ตองบอกปดวยถาทราบ และใหระบุตําแหนงของบุคคลที่เกี่ยวของดวย
เพราะเปนการยืนยนความนาเชื่อถือของเอกสารที่ใชอางอิง 

ตัวอยาง (Gibson, U.S. Senator, 1993) 
  (ปวย   อ๊ึงภากรณ, ผูวาการการธนาคารแหงประเทศไทย, 2510) 

1.6  วิธีการอางอิงเอกสารทุติยภูมิ หรือเอกสารที่ไมใชตนฉบับโดยตรง ใหระบุช่ือผูแตงเอกสาร
ทั้ง 2 รายการ โดยระบุชื่อผูแตง ปที่พิมพและหนาที่อางอิงของเอกสารปฐมภูมิหรือเอกสารลําดับ
แรกกอนแลวจึงตามดวย “อางถึงใน” หรือ “Quoted in” แลวจึงระบุช่ือผูแตงของเอกสารทุติยภูมิ 
หรือเอกสารลําดับที่ 2 ปที่พิมพและหนาที่อางอิง 

ตัวอยาง    (โกวิทย พวงงาม,2528 :88 อางถึงใน ลิขิต  ธีรเวคิน, 2538 : 41) 
(Taylor, 1947.Quoted in Learner and Wanal, 1992) 

1.7  วิธีการอางอิงโดยการคัดลอกขอความ 
กอนที่จะนําขอความที่คัดลอกมาแทรกไวในเนื้อหาของรายงานการวิจัย ควรกลาวนําใน

เนื้อเร่ืองวาเปนคํากลาวของใคร และจะตองนําไปใสไวที่การอางอิง 
1.7.1  ขอความที่คัดลอกมีความยาวไมเกิน 3 บรรทัด ใหคัดลอกขอความในเครื่องหมาย

อัญประกาศคู “..........” แทรกในเนื้อหาของรายงานการวิจัยไดเลข 
ตัวอยาง 

//////////////////// “วัตถุประสงคของการสนทนากลุม คือ เพื่อศึกษาความคิดเห็นของผูปกครอง
นักเรียนโรงเรียนประถมสาธิต มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม เกี่ยวกับสภาพครอบครัว ปญหาและ
วิธีแกไขปญหาครอบครัว ” ////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

1.7.2  ถาขอความที่คัดลอกมามีขอความอื่นที่คัดลอกมาซอนอยูอีก ใหใสเครื่องหมาย
อัญประกาศเดี่ยว ‘….’ สําหรับขอความที่ซอนอยูนั้น 

ตัวอยาง 
///////////////////// “ยัง (Young) ไดใหความหมายของบทบาทไววาเปนหนาที่ของผูดํารงตําแหนงต่ํา
กวาซึ่งแนวคิดของ Young สอดคลองกับแนวคิดของบุคคลอื่นๆ นั้นคือ ‘บทบาทยอมมี
ความสัมพันธอยูกับตําแหนงที่เจาของบทบาทนั้นดํารงตําแหนงอยู’”///////////////////////////////////////// 

1.7.3  ขอความที่คัดลอกมามีความยาวเกินกวา 3 บรรทัด ใหยกขอความที่คัดลอกมาพิมพ
ขึ้นบรรทัดใหม โดยเวนระยะการพิมพจากกรอบซายและกรอบขวาของหนาพิมพปรกติเขาไปขาง
ละ 0.5 นิ้วทุกบรรทัด กรณีที่มียอหนาในขอความที่คัดลอกมาใหยอหนาเขามาอีก 0.5 นิ้ว และใหได
เครื่องหมายจุด 3 จุด (...) แทนขอความที่ตัดออก 

ตัวอยาง 
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ดังความตอนหนึ่งในพระบรมราโชวาทของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั ในพิธีพระราช 
ทาน ปริญญาบัตรของสถาบัน คร้ังที่ 1 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 10 พฤษภาคม พ.ศ. 2513 

...เดิมทีเดียวขาพเจาตั้งขอคิดเกี่ยวกับการพัฒนาประเทศไววา  ในการทําโครงการพัฒนา
เศรษกิจตางๆ  จะตองอาศัยขอมูลที่ ถูกตองเปนหลักและจะตองใชนักสถิติที่มี   ความรู
ความสามารถชั้นสูงเปนผูปฏิบัติ 
0.5 นิ้ว ในประเทศไทย นั้น นักสถิติดังกลาว ยังหาไดนอย ถาจะหาใหไดเพียงพอก็ตองสงนักสถิติ
ออกไปศึกษา ณ ตางประเทศ ... นับเปนความสําเร็จที่นายินดีเปน อยางยิ่ง ... 

1.8  วิธีการอางอิงขอมูลจากบริการสารสนเทศ 
ปจจุบันสารสนเทศในรูปอิเล็กทรอนิกส ซ่ึงจัดเก็บและสืบคนโดยคอมพิวเตอรมีปริมาณ

เพิ่มมากขึ้น ทําใหผูศึกษาวิจัยใชสารสนเทศในรูปอิเล็กทรอนิกสเปนขอมูลในการอางอิงเพิ่มขึ้นมาก 
เชน สารสนเทศจากฐานขอมูลออนไลน ฐานขอมูลซีดีรอม และสารสนเทศที่เขาถึงไดจากเครือขาย
อินเตอรเน็ต รวมทั้งแฟมขอมูลและโปรแกรมคอมพิวเตอรตางๆ ใหใชรูปแบบการเขียนอางอิง ดังนี้ 

(ช่ือแฟมหรือช่ือโปรแกรม [Computer Program] : ปที่จัดทํา.) 
ตัวอยาง  (Renal System [Computer Program] : 1999.) 
(The Interactive Tester Version 42 [Computer Software] : 1995.) 

 
2.  การเขียนบรรณานุกรม 

บรรณานุกรม คือ การระบุรายช่ือหนังสือพิมพ ส่ิงพิมพหรือเอกสารตางๆ ตลอดจน
แหลงขอมูลตางๆที่ผูเขียนรายงานการวิจัยใชเปนขอมูลประกอบการเขียนรายงานการวิจัย โดย
กําหนดใหใชหลักเกณฑและแบบแผนการลงรายการบรรณานุกรม ดังนี้ 

   2.1  การเรียงลําดับรายการบรรณานุกรม 
   2.1.1 การทําบรรณานุกรมใหแยกออกเปน 2 สวน คือบรรณานุกรมภาษาไทยและ

บรรณานุกรมภาษาตางประเทศ (ภาษาอังกฤษ) 
1)  รายงานการวิจัยภาษาไทย ใหเรียงลําดับรายการบรรณานุกรมภาษาไทยกอน

บรรณานุกรมภาษาอังกฤษ 
2)  รายงานการวิจัยภาษาอังกฤษ ใหเรียงลําดับรายการบรรณานุกรมภาษาอังกฤษ

กอนบรรณานุกรมภาษาไทย โดยบรรณานุกรมภาษาไทยตองแปลเปนภาษาอังกฤษดวย 
2.1.2  บรรณานุกรมในแตละภาษา ใหเรียงลําดับตามตัวอักษรแรกของชื่อผูเขียนโดย

เรียงลําดับตัวอักษรตามพจนาจุกรม 

0.5นิ้ว 
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2.1.3  รายงานการวิจัยภาษาอังกฤษที่อางอิงหนังสือภาษาไทย ใหแปลรายการที่อางอิงเปน
ภาษาอังกฤษและระบุวาแปลมา 

   2.2  การลงรายการบรรณานุกรม 
   2.2.1  หนังสือ ใหลงรายการ ดังนี้ 

   ช่ือผูแตง.ปที่พิมพ.ช่ือเร่ือง.จํานวนเลม.คร้ังที่พิมพ.ช่ือชุดหนังสือ. สถานที่พิมพ : 
สํานักพิมพ 

1)  การลงรายการบรรณานุกรม “ช่ือผูแตง” ที่เปนชาวตางประเทศ ใหลงรายการทั้ง
ช่ือผูแตงและชื่อสกุลดวย 

2)  การลงรายการ “คร้ังที่พิมพ” ใหลงรายการครั้งที่พิมพเฉพาะการพิมพตั้งแตคร้ังที่ 
2 เปนตนไป 

ตัวอยาง 
กวินทร   วิญูรัตน. 2540. การตรวจสอบคุณภาพเครื่องมือ. กรุงเทพมหานคร :  
          โรงพิมพคุรุสภาลาดพราว 
วิทย  พรหมฤทธิ์ 2542. การศึกษาในวัยเด็ก. กรุงเทพมหานคร : 

จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
สวัสดิ์  ศรีคง. 2538. การประเมินผลการเรียน. กรุงเทพมหานคร : 

รวมใจการพิมพ 
Kukrit Pramoj, M.R. 1963. Many Lives.Translated from Lai Chevit by Meredith Borthwick. 

Chiangmai : Silkworm Book. 
Hacker, 1994. The Bedford Handbook for Writers 4th ed. Boston :  

St. Nartin’s Press. 
Timm, P.R. 1996.Communication Skills for Business and Professions. Englewood Cliffs, NJ : 

Prentice Hall. 
2.2.2  หนังสือแปล ใหลงรายการ ดังนี้ 
ช่ือผูแตง .  ปที่พิมพ .  ช่ือเ ร่ืองหนังสือแปล  แปลจาก  ( ช่ือเ ร่ืองในภาษาเดิม)    โดย  

(ช่ือผูแปล). คร้ังที่พิมพ. ช่ือชุด. สถานที่พิมพ : สํานักพิมพ 
ตัวอยาง 

ริชารด  ฮันนายน. 2538. การดํารงชีวิตอยางมีความสุข แปลจาก In Good Life โดย  นิชา  สุขเจริญ. 
พิมพคร้ังที่ 2. กรุงเทพมหานคร : ซีเอ็ดยูเคชั่น  

ถาไมมีช่ือผูเขียนใหลงชื่อผูแปลแทนชื่อผูเขียนได แตใหระบุวาเปนผูแปล 
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ตัวอยาง 
โรจนา  นาเจริญ, ผูแปล. 2543. การบริหารการตลาด. คูมือเลม 1 พุทธบริเขตกรุงเทพมหานคร.  

ซีเอ็ดยูเคชั่น 
2.2.3  บทความในหนังสือ ใหลงรายการดังนี้ 
ช่ือผูเขียนบทความ. ปที่พิมพ. ช่ือบทความ. ช่ือหนังสือ. ช่ือบรรณาธิการ หรือผูรวบรวม. 

คร้ังที่พิมพ.ช่ือชุดหนังสือ. สถานที่พิมพ : สํานักพิมพ. เลขหนา.  
ตัวอยาง 

สิปปนน เกตุทัต. 2541. การวิจัยอนาคต : การสรางสรรคปญญา พัฒนาประเทศ. รวมบทความ ทาง
วิธีวิทยาการวิจัย เลม 1.สมหวัง พิริยานุวัฒน (บรรณานุกรม). พิมพคร้ังที่ 2.ชุดรวมบทความ เลมที่ 
16. กรุงเทพมหานคร :โรงพิมพจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย : 5-15. 

2.2.4   บทความในวารสาร ใหลงรายการดังนี้ 
ช่ือผูเขียน. ปที่พิมพ. ช่ือบทความ.ช่ือวารสาร.ปที่ (เดือน) : เลขหนา. 
ตัวอยาง 

Dinar, G. and Alloy,A” 1998. Vocationally Oriented Language Learning. Language 
         Teaching Journal. 30 (July) : 211. 

2.2.5   บทความในสารานุกรม ใหลงรายการ ดังนี้ 
ช่ือผูเขียน. ปที่พิมพ. ช่ือบทความ. ช่ือสารานุกรม เลมที่ : เลขหนา 
ตัวอยาง 
บรรลุ  พันธุรักษ. 2541-2542. มหาวิทยาลัย. สารานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน. 22 : 42. 
2.2.6   หนังสือพิมพ 

1)  บทความในหนังสือพิมพ ใหลงรายการ ดังนี้ 
ช่ือผูเขียน. ป (วัน เดือน). ช่ือบทความ. ช่ือหนังสือพิมพ : เลขหนา. 

ตัวอยาง 
นิติภูมิ  นวรัตน. 2544 (14 กุมภาพันธ). เปดฟาสองโลก. ไทยรัฐ : 2 

2)  ขาวในหนังสือพิมพ ใหลงรายการ ดังนี้ 
ช่ือหนังสือพิมพ. ป (วัน เดือน). ช่ือขาวหรือหัวขอขาว : หนา. 

ตัวอยาง 
มติชน. 2541 (19 มีนาคม). แนวโนมการมีงานทําของคนไทย พ.ศ. 2541-2544 : 20. 
2.2.7  รายงานการวิจัยใหลงรายการ ดังนี้ 
ช่ือผูเขียน. ป. ช่ือรายงานวิจัย. ระดับการศึกษาและมหาวิทยาลัย 
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ตัวอยาง 
พัฒนา  ศิริโชติบัณฑิต. 2547. ปญหาการดําเนินงานของบรรษัทบริหารสินทรัพยไทย. 

รายงานการวิจัย มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา. 
2.2.8  รายการประชุม 

1) รายการประชุมที่มีการตีพิมพเผยแพรใหลงรายการเชนเดียวกับการลงรายการ
บทความในหนังสือ 

ตัวอยาง 
พิษณุ  ศรีณรงค. 2538. บทสังเคราะหภาพรวมสถานการณเศรษฐกิจไทย นโยบาย

และทิศทาง งานวิจัย. เอกสารประกอบการประชุม เร่ือง “การวิจัยเร่ืองการสงออกของประเทศไทย” 
10 มกราคม 2542. กรุงเทพมหานคร : โรงแรมเอเชีย 81-98. 

2)  รายงานการประชุมที่ไมไดมีการตีพิมพเผยแพร ใหลงรายการ ดังนี้ 
ช่ือผูเขียน. ป. ช่ือรายงาน. รายละเอียดเกี่ยวกับการเสนอรายงาน. 
ตัวอยาง 
ไพรัช  เมธาวลัย. 2542. รายงานการประชุมคณะทํางานจัดสัมมนาเรื่องฐานขอมูล

สาขา  สังคมศาสตร คร้ังท่ี 2/2542. 26 มิถุนายน. (อัดสําเนา) 
2.2.9  เอกสารที่ไมไดมีการตีพิมพเผยแพรเอกสารประเภทอัดสําเนา เอกสารที่มีการถาย

สํา เนาหรือจุลสารใหลงรายการเชนเดียวกับหนังสือ   แตใหวง เล็บคําว า  ( อัดสํา เนา )  / 
(Mimeographed) หรือ (พิมพดีด) / (Typewritten) แลวแตกรณีไวทายรายการเอกสาร โดยช่ือ
เอกสารนี้ไมตองพิมพตัวหนา 

ตัวอยาง 
วีรพล สุวรรณเมธานนธ. ม.ป.ป. การปกครองสวนทองถ่ินไทยในทศวรรษหนา. (อัด

สําเนา) 
2.10  เอกสารพิเศษ ใหลงรายการ ดังนี้ 

  1)  ลงรายการแบบบรรณานุกรมปรกติแตวงเล็บประเภทเอกสาร หรือประเภทของสื่อ
ไวทายชื่อเร่ือง และใหแปลงรายการอื่น เชน ลงชื่อผูจัดทําแทนสํานักพิมพ  เปนตน 

ตัวอยาง 
Weber, Owen. 1990. Animal life.(Film) New York : Dalcom and Associates 

Media. 
แพรว  พลเสน. 2542. ปญหาการอพยพเขาเมืองของคนในภาคตะวันออกเฉียง เหนือ 

(เทปคาสเซ็ท). กรุงเทพมหานคร : ม.ป.ท. 
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ถนัดศรี สวัสดิ์วัฒน, ม.ร.ว. 2530 (26 มี.ค). ครอบจักรวาล (รายการโทรทัศน).  
กรุงเทพมหานคร : สถานีวิทยุ ททบ. เอฟ.เอ็ม. 

2)  ถาเปนเอกสารตัวเขียน  จดหมายเหตุ จารึกหรือเอกสารโบราณอื่นๆ ใหลงรายการ
โดยระบุตัวผูเขียน ช่ือเร่ืองและสถานที่เก็บรักษา (ถาทราบ) การเขียนรายการใชหลักวาให
รายละเอยีดมากพอที่จะแยกประเภท และทราบแหลงที่มาได อยางนอยเพื่อแสดงวา เปนเอกสารที่มี
อยูจริงสามารถตรวจสอบได 

ถามีไมทราบปที่เขียนเอกสาร ใหลงวา ม.ป.ป. 
ถาสันนิษฐาน แตไมปรากฏวันที่ในเอกสาร ใหลงวา 2474? (?แสดงวาไมแนใจ) 
ตัวอยาง 
ฎีการองทุกขขอเวนคาเชานาและบัตรสนเทห. ม.ป.ป. เอกสารจดหมายเหตุ. หอ

จดหมายเหตุ แหงชาติ หจช. ร7. พ814. 
3)  การลงรายการสําหรับจดหมายบันทึกชวยจํา และบทสัมภาษณ ไมถือวาเปนเอกสาร

พิเศษ และมีแบบแผนลงรายการโดยเฉพาะ ถาอางอิงจดหมาย ก็ตองบอกปดวย ถาทราบ และให
ระบุตําแหนงของบุคคลที่เกี่ยวของดวยเพราะเปนการยืนยันความนาเชื่อถือของเอกสารที่ใชอางอิง 

ตัวอยาง 
Matt, Gimm T. 1932. Letter to Harold Mills Brooking lnstitutes, May 10. 
หรือ 
Matt, Gimm T. 1932 (May10). Letter to Harold Mills Brooking lnstitutes,  
Glenn, John. U.S. Senator. 1993. Personal Communication, June 14. 
หรือ 
Glenn, John. U.S. Senator. 1993 (June 14). Personal Communication 
นางสาวบุบผา  อนันตวัฒน. รองผูวาการตรวจเงินแผนดิน. 2548. การสัมภาษณ  

(9 ตุลาคม). 
หรือ 
นางสาวบุบผา  อนันตวัฒน. รองผูวาการตรวจเงินแผนดิน. 2548 (9 ตุลาคม).  

การสัมภาษณ. 
4)  ถาเปนการบรรยายก็ใหลงรายการเชนเดียวกัน 
ตัวอยาง 
นราภรณ ศรีสวัสดิ์. 2542. (20 ธันวาคม) ปญหาเกี่ยวกับแมลงในการพัฒนาทาง

การเกษตร (คําบรรยาย). 
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Stephen, Rose. 1908. Why Man Need a Vote Lecture. A (Lecture) Delivery at 
Mitchell Library (April 3). 

Human, Kathlen. 1993 Class Lecture : English 315. Swansa College. 7 April. 
2.2.11  การลงรายการบรรณานุกรมขอมูลจากบริการสารสนเทศ 

1)   การลงรายการโปรแกรมคอมพิวเตอร ใหลงรายการ ดังนี้ 
ช่ือแฟมหรือช่ือโปรแกรม [Computer Program]. 
หรือช่ือผูรับผิดชอบหลัก. หรือช่ือผูผลิตหรือผูเผยแพร : ปที่จัดทํา. 

ตัวอยาง 
Frobb Report [Computer Software]. 1993. Melboume, FL : Psychometric 

Software. 
Miller, M.E. (1993). The lnteractive Tester Version 4.0 [Computer Software, CA : 

Peetex Service. 
Renal System [Computer Progran]. MS-Dos Version. Edwardsville (KS) : 

Medissim :  1998. The interactive Tester Version [Computer Software]. 
Mahon, M.C. West Minster, CA : Peetek Service : 1999. 
2)  การลงรายการขอมูลเครือขาวสากล 
ตัวอยาง  
Pioch, Nicholas. 1995. (August, 2) All You Ever Want to Know About the Web 

Museum  (Online). Available URL ; http://Sunsite.unc.edu/wrn/about/ 
3)  การลงรายการขอมูจาก SENET  
ตัวอยาง 
Plabo, M. 1997. (Junuary, 19) The Taj Mahal is a Hindu Temple Discussion : 

(Online). Available e-mail: USENET Newsgroup : soc. History. 
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2.3  การลงรายการและเรียงลําดับรายการบรรณานุกรม 
ตัวอยาง 

บรรณานุกรม 
(ตัวอยางการเขียนบรรณานกุรมในรูปแบบตางๆ ทั้งไทยและอังกฤษ) 

 
กรุงเทพธุรกิจ. 2540ก. (5 มิถุนายน). คอรัปชั่น-เล่ียงภาษีปญหาใหญในระบบเศรษฐกิจไทย :     

หนาพิเศษ.  
กรุงเทพธุรกิจ. 2540ข. (8 พฤษภาคม). ชี้ 3 ปจจัยหลักทําผูคาคอมพิวเตอรลม :  
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บทท่ี1 

                 
ชื่อบท 

 
1.หัวขอใหญ 
 
////ขอความ…………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………….……………
…………………………………………………………………………….…………………………
……………………………………………………………….………………………………………
………………………………………………….……………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………. 
 
 
/////1.1หัวขอรองลําดับท่ี 1//……………………………………………………………………. 
………………………………………………………….……………………………………………
…………………………………………….…………………………………………………………
……………………………….………………………………………………………………………
………………….……………………………………………………………………………………
…….………………………………………………………………………………………….……
…………………………………………………………………………………….…………………
……………………………………………………………………….………………………………
………………………………………………………….……………………………………………
…………………………………………….…………………………………………………………
……………………………….………………………………………………………………………
………………….…………………………………………………………………………………… 
 

(ตัวอยางการพมิพตาราง) 
 

2 บรรทัดพิมพเดี่ยว 

2 บรรทัดพิมพเดี่ยว 

2 บรรทัดพิมพเดี่ยว 

1 นิ้ว 1.5 นิ้ว 

1 นิ้ว 
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 ตารางที่ 1.1 ………………………………………………………………………………. 
 (Table1.1) ………………………………………………………………………………… 
 

 ม.ค. ก.พ. มี.ค. ผลรวม 

ทิศตะวนัออก 
ทิศตะวนัตก 
ทิศใต 

7 
6 
8 

7 
4 
7 

5 
7 
9 

19 
17 
24 

ผลรวม 21 18 21 60 

 
แหลงท่ีมา (Sources) : …………………………………………………………………………… 
 

(ตัวอยางการพมิพกราฟ) 
 

0
2
4
6
8

10
12
14
16
18
20

21-30ป 31-40ป 41-50ป มากกวา 50ป ไมระบุ

0

  กราฟที่ 2.1  แสดงจํานวนผูตอบแบบสอบถามจําแนกตามอายุ 
 

ชวงอาย ุ
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(ตัวอยางแผนที่ประกอบ) 
 
                 อัตราสวน.................... 
(เลือกพื้นที่แสดงรายละเอียดประกอบ) 
 

 
 

แผนที่ 3.13  แผนที่สมาคมสงเสริมเทคโนโลยี 
 
 
แหลงท่ีมา : ………………………………………….. 
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(ตัวอยางการพมิพภาพประกอบ) 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 3.2 รานไมดอกไมประดับบริเวณสวนบวกหาด 
 
แหลงท่ีมา : ..................................................................................................................... 
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