 
                         คณะวิทยาการจัดการ                        
                     
  คำร้องขออนุญาตสอบรายวิชาที่ขาดสอบปลายภาค  ภาคเรียนที่ ……../………..
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คณะวิทยาการจัดการ

ขั้นตอนการพิจารณาให้สอบปลายภาค

นักศึกษาที่จะได้รับการพิจารณาให้สอบปลายภาคจะต้องเป็นผู้ที่อยู่ในเกณฑ์ต่อไปนี้
1. ต้องเป็นผู้มีสิทธิ์สอบปลายภาค
2. ป่วย หรือลาคลอด หรือประสบอุบัติเหตุ หรือเดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งของหน่วยงาน หรือมีเหตุจำเป็นสุดวิสัย จนไม่สามารถมาสอบได้ตามกำหนดการสอบของมหาวิทยาลัย ทั้งนี้ต้องมีหลักฐานที่ชัดเจนสามารถตรวจสอบและเชื่อถือได้
ทั้งนี้คณะสามารถดำเนินการได้ดังนี้
1. การพิจารณาการขอสอบของนักศึกษาให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการประจำคณะ
2. คณะจัดทำประกาศผลการพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้สอบ แจ้งนักศึกษาและสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
3. คณะดำเนินการแจ้งอาจารย์ผู้สอนในกรณีที่นักศึกษาได้รับอนุญาตให้สอบ และให้อาจารย์ส่งระดับคะแนนตามแบบฟอร์มใบแก้สัญลักษณ์ “I / L” หรือ “M”

4. คณะส่งระดับคะแนนให้สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนภายในเวลาที่กำหนด
--------------------------


เรื่อง   ขออนุญาตสอบรายวิชาที่ขาดสอบปลายภาค
เรียน   คณบดีคณะวิทยาการจัดการ
            ด้วยข้าพเจ้า ( นาย / นาง / นางสาว ) …………….…...........................................…..นามสกุล…………................................…………….….…
รหัสประจำตัว…..............……….....สาขาวิชา.................................................................................หมู่เรียน...................………....…….............………
ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา……………...…….............................................. ระดับ (     )  ปริญญาตรี  4  ปี  (     )  ปริญญาตรี  5  ปี   (     )  ปริญญาตรีต่อเนื่อง 
กรณีมีปัญหาสามารถติดต่อได้ที่……………………........................................................................................โทรศัพท์ ………… ……….........…….…
มีความประสงค์ขอสอบรายวิชาที่ขาดสอบปลายภาคเรียนที่  …..….....  ปีการศึกษา……............
เนื่องจาก(ระบุเหตุผลให้ชัดเจน)..................................................................................................................................................................................... 
โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับรายวิชาที่ขาดสอบปลายภาค ดังนี้
	ที่
	SECT.
	รหัส
วิชา
	ชื่อวิชา
	วัน / เวลาสอบ
	ชื่อ-สกุลผู้สอน
(ตัวบรรจง)

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	/
	 

	2.
	
	
	
	/
	

	3
	
	
	
	/
	

	4
	
	
	
	/
	

	5.
	
	
	
	/
	

	6.
	
	
	
	/
	

	7.
	
	
	
	/
	

	8.
	
	
	
	/
	


หลักฐานหลักฐานที่เป็นเหตุผลประกอบการพิจารณาในการอนุมัติการขอสอบปลายภาค ได้แก่
	หลักฐานที่ต้องมี
	หลักฐานตามเหตุผล

	(  ตารางสอบปลายภาคทุกรายวิชา
( ใบชำระเงินค่าลงทะเบียน/ใบเสร็จรับเงิน
	(  ใบรับรองแพทย์พร้อมใบเสร็จค่ารักษาพยาบาล(กรณีเจ็บป่วย/อุบัติเหตุ)


(   หนังสือคำสั่งของหน่วยงานให้ไปปฏิบัติงาน (กรณีเดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง)
(   หลักฐานอื่น(ระบุ)...........................................................................................................




จึงเรียนมาโปรดพิจารณา







    ขอแสดงความนับถือ






(ลงชื่อ)……………………………..…………




                                      (……………………………………….)

ผลการพิจารณา
ผลการพิจารณาการขอสอบปลายภาคเรียนของคณะกรรมการประจำคณะ
วันที่ ............/................./...............
(    )  เห็นสมควรอนุญาตให้สอบ  (    )  เห็นสมควรไม่อนุญาตให้สอบ
 ((((โปรดอ่านขั้นตอนการขอสอบปลายภาคด้านหลัง  ((((

ขั้นตอนการขอสอบปลายภาค
นักศึกษาผู้ยื่นคำร้องขอสอบรายวิชาที่ขาดสอบปลายภาคการศึกษา ให้ปฏิบัติตามขั้นตอนการขอสอบปลายภาค ดังต่อไปนี้
1. ผู้มีสิทธิ์สอบและประสงค์จะขอสอบรายวิชาที่ขาดสอบ ขอรับแบบคำร้องการขอสอบและยื่นคำร้องได้ที่คณะต้นสังกัดรายวิชาที่ขาดสอบ โดยกรอกแบบคำร้องให้ถูกต้อง ครบถ้วน พร้อมทั้งแนบหลักฐานที่ชัดเจนและเชื่อถือได้แสดงว่ามีเหตุจำเป็นอย่างแท้จริง ทั้งนี้ นักศึกษาต้องยื่นคำร้องภายในระยะเวลาที่กำหนดในปฏิทินวิชาการ
2.  นักศึกษาผู้ยื่นคำร้องขอสอบติดตามประกาศผลการพิจารณาการขอสอบจากคณะที่ยื่นคำร้อง ภายในระยะเวลาที่คณะกำหนด
3. ผู้ได้รับอนุญาตให้สอบ ต้องนำหลักฐานจากคณะต้นสังกัดรายวิชาที่ขาดสอบไปติดต่อขอสอบกับอาจารย์ผู้สอนด้วยตนเอง ภายในระยะเวลาที่กำหนดในประกาศของคณะ ทั้งนี้ต้องไม่เกินระยะเวลาการศึกษาที่กำหนดในข้อบังคับฯ
4. กรณีนักศึกษาไม่ได้รับอนุญาตให้สอบ หรืออนุญาตให้สอบแล้วแต่นักศึกษาไม่มาติดต่อขอสอบตามกำหนด สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนจะเปลี่ยนสัญลักษณ์ “I / L” หรือ “M” เป็น “E” หรือ “F” หรือ “U” แล้วแต่กรณี
-----------------------------------





  (ลงชื่อ)……………………………..……..คณบดี / ประธานกรรมการประจำคณะ


          ................../..................../...................   








รับวันที่......../........../.............


เลขที่...................................











